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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 

ผู้ใช้งานสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ลงทะเบียนใช้งานผ่านระบบ Single Sign-On ของกรมส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่นเมื่อผู้ใช้งานได้รับ “ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน” แล้ว สามารถดำเนินการได้ ดังนี้  

 
 
หลังเข้าสู่ระบบจะแสดงการแจ้งเตือน “ระบบได้ส่งรหัส OTP ผ่านทาง Email ที่ผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้” 

 

ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ Single Sign-On 

กรอก ข้อมูลชื่อผู้ใช้ (เลขประจำตัว

ประชาชน) และรหัสผ่าน 1

  

กด เข้าสู่ระบบ 
2
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 
 

 
 

 

กด ยืนยัน 
4

  

นำรหัส OTP ที่ได้รับ 

กรอกลงในช่อง “รหัส OTP” 
3

  

 กด SSO ระบบจัดการผู้ใช้งาน  5

  

 กด จัดการผู้ใช้งาน  6

  
 กด ผู้ใช้งาน  7
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้งาน และสถานะต้องเลือก  

 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสังกัด  สถานะการใช้งานต้องเลือก 
และจำกัดระยะเวลาการใช้งาน เลือก  

 

กด        เพื่อตรวจสอบข้อมูล  

และเพิ่มสิทธิ์การใช้งานระบบ LTAX ONLINE  8

  xxxxxxxxxx

xxx 

xxxxxxxxxx

xxx 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 
 

ไฟล์หลักฐาน คือ คำสั่งมอบหมายให้บุคลากรของ อปท. เข้าใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน   
(LTAX ONLINE) สกุลไฟล์ .pdf เท่านั้น 

 
 

  

 กด ขอแก้ไขข้อมูล  9

  

 กด อัปโหลดไฟล์หลักฐาน 10
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 
 

 
 

ระบบจะแสดงข้อมูลสิทธิ์การใช้งานระบบ LTAX ONLINE  

 
  

 กด เพิ่มระบบใช้งาน 11

  

เลือก ระบบท่ีใช้งาน   

“LTAX ONLINE” 
12

  

 เลือก สิทธิ์ที่ต้องการได้เพียง 1 สิทธิ์เท่านั้น 13

  
 กด บันทึก 14
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

สิทธิ์ผู้ใช้งาน ระดับการใช้งาน 

ผู้ดูแลระบบหน่วยงาน 

 - สามารถเพิ ่ม/แก้ไข/ลบข้อมูลทะเบียนทรัพย์ส ิน และออกรายงานที ่เก ี ่ยวข้อง    

   กับการประเมิน/รับชำระภาษีได้ 

 - สามารถประเมิน/รับชำระภาษี และออกรายงานที่เกี่ยวข้องกับการประเมิน/รับชำระภาษีได้ 

 - สามารถดูข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน สรุปข้อมูล Dash board ได ้

ผู้บริหาร อปท. 

 - สามารถดูข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน/สรุปข้อมูล/Dash board ได ้

(สำหรับผู ้บริหารท้องถิ ่น ผู ้ช่วยผู ้บริหารท้องถิ ่น ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้อำนวยการสำนัก/กอง) 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนทรัพย์สิน  - สามารถเพ่ิม/แก้ไข/ลบข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน และออกรายงาน ภ.ด.ส. 1, 2, 3 และ 4 ได้ 

 - ไม่สามารถประเมิน/รับชำระภาษี และออกรายงานที่เกี่ยวข้องกับการประเมิน/รับชำระภาษีได้ 

เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 
 - สามารถดูข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน/ประเมิน/ชำระภาษี และออกรายงานที่เกี่ยวข้อง  

   กับการประเมิน/ชำระภาษีได้ 

 - ไม่สามารถเพ่ิม/แก้ไข/ลบข้อมูลทะเบียนทรัพย์สินได้ 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

เมื่อกดบันทึกข้อมูลเรียบร้อย จะแสดง          

 
 

 
 

 
เมื ่อกด “ขอแก้ไขข้อมูลผู ้ใช้งาน” แล้ว ให้แจ้งเจ้าหน้าที ่ SSO ADMIN อนุมัติคำขอสิทธิ ์การใช้งาน  

และเมื่อ SSO ADMIN อนุมัติคำขอสิทธิ์การใช้งานแล้ว         จะหายไป  
 

 กด ขอแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 15
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

เมื่อ SSO ADMIN อนุมัติระบบจะแสดงเมนูการใช้งาน LTAX ONLINE 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 เชื ่อมโยงข้อมูลทะเบียนนิติบุคคลกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า (DBD) โดยใช้เลขทะเบียนนิติบุคคล  
13 หลัก ในการตรวจสอบข้อมูล 

 1. เพิ่มข้อมูลเจ้าของทรัพย์สิน สามารถกรอกเลขทะเบียนนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า
ระบบจะดึงข้อมูลให้อัตโนมัติ ประกอบไปด้วย เลขทะเบียนนิติบุคคล ชื่อนิติบุคคล บ้านเลขที่ หมู่ที่/ชุมชน ถนน 
ซอย จังหวัด อำเภอ และตำบล 

 
 
 
 

 
 
 

กรมพฒันาธุรกจิการค้า (DBD)

กด ทะเบียนทรัพย์สิน 1
กด ข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน 2

กด เพิ่มข้อมูลเจ้าของทรัพย์สิน 3
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 

   

 

 

 

  
 
 

เลือก ประเภทบุคคล 
4

เลือก นิติบุคคล 
5

กรอก เลขทะเบียนนิติบุคคล 6 

7

  

กด ดึงข้อมูล DBD 

กด “ยืนยัน”ถ้าข้อมูลถูกต้อง 

กด “ยกเลิก”ถ้าข้อมูลไม่ถูกต้อง 

8
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

  

 
 
 

 

 

 

กด      ท่ีอยู่ตามบัตรประชาชน หากที่อยู่ปัจจุบันเหมือนกับท่ีอยู่ตามทะเบียนนิติบุคคล 

อัตโนมัติ 
 

ระบบจะถอดรหัสชื่อ ผ.ท.4 อัตโนมัติ 
 

เมื่อกด ยืนยัน ระบบกรอกข้อมูลนิติบุคคล 
จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้าอัตโนมัติ 

กรอก ท่ีอยู่ตามกฎหมายจัดตั้ง 
9
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กด บันทึก 12 

กรอก หมายเลขโทรศัพท์ และอีเมล 

 

10

  

11

  
เลือก ท่ีอยู่เพื่อส่งจดหมาย 

หน้าต่างแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อย 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 2. แก้ไขข้อมูลเจ้าของทรัพย์สิน กรณีที่ข้อมูลเจ้าของทรัพย์สินมีอยู่ในระบบแล้ว แต่ไม่ถูกต้องครบถ้วน 
เช่น ไม่มีเลขทะเบียนนิติบุคคล ไม่มีที่อยู่ปัจจุบัน เป็นต้น อปท. สามารถตรวจสอบข้อมูลทะเบียนนิติบุคคลในระบบ 
(LTAX ONLINE) ดำเนินการ ดังนี้ 

 

 

 ค้นหาเจ้าของทรัพย์สินเพื่อตรวจสอบข้อมูลทะเบียนนิติบุคคล สามารถค้นหาได้จากชื่อ หรือเลขทะเบียน

นิติบุคคล 

 

        

กด ทะเบียนทรัพย์สิน 1

กด ข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน 2

กด ค้นหา 
4

กรอก ช่ือ หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล 
3
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อดำเนินการเสร็จแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลเจ้าของทรัพย์สินขึ้นมา 

กด  เพื่อแก้ไขข้อมูล

ทะเบียนทรัพย์สิน 

5

  

7

  

กด ดึงข้อมูล DBD 

 กด แก้ไขข้อมูล 6
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 จากนั้นให้ดำเนินการตามขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลเจ้าของทรัพย์สิน ในหน้าที่ 11 และ 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กด “ยืนยัน”ถ้าข้อมูลถูกต้อง 

กด “ยกเลิก”ถ้าข้อมูลไม่ถูกต้อง 

 

8 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 เชื ่อมโยงข้อมูลแผนที่ฐานกับสำนักงานพัฒนาเทคโนโลยีอวกาศ และภูมิสารสนเทศ (องค์การมหาชน)  
หรือ GISTDA เพื่อนำข้อมูลมากำหนดขอบเขตแปลงที่ดินที่มีความถูกต้อง แม่นยำมากยิ่งขึ้น มีเครื่องมือที่สามารถ
อำนวยความสะดวกในการสืบค้นข้อมูล จากรูปแปลงที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และป้าย นอกจากนี้ยังมีเครื่องมือวัดระยะ 
วัดพ้ืนที่ ดำเนินการ ดังนี้ 
 

 
 
 
 ระบบแสดงภาพถ่ายดาวเทียม Thaichote Satellite Images จากสำนักงานพัฒนาเทคโนโลยีอวกาศ 
และภูมิสารสนเทศ (องค์การมหาชน) หรือ GISTDA 

 
 
 
 

ส านักงานพฒันาเทคโนโลยีอวกาศ และภูมิสารสนเทศ (องค์การมหาชน) หรือ GISTDA 

กด รายงานสรุปข้อมูล 1

กด ข้อมูลภูมิสารสนเทศ อปท. 2

ระบบจะแสดงข้อมูลขอบเขตการปกครองของ อปท.  
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 อปท. จะต้องนำเข้าข้อมูลแผนที ่แม่บทลงในระบบ LTAX ONLINE ให้เร ียบร้อย หากไม่ปรากฏ 
ต้องดำเนินการจัดส่งแผนที่แม่บท ประกอบไปด้วยข้อมูล boundary zone block parcel และ building (ถ้ามี)  
โดยจัดส่งข้อมูลมายัง E-mail : ltaxonline.dla@gmail.com 

 
 
 เมื ่อนำเข้าข้อมูลแผนที่แม่บทเรียบร้อยแล้ว อปท.  สามารถกด       เพื ่อเลือกชั ้นข้อมูลให้ระบบ 
แสดงผลลัพธ์ตามท่ีกำหนดได้ 

 
 
 
 
 
  

กด       เมนูแผงควบคุม         3
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

เครื่องมือวัดระยะ 
ระบบสามารถวัดระยะทาง วัดพ้ืนที่ และลบข้อมูลแผนที่ฐานในเขตของ อปท. ได้มีขั้นตอน ดังนี้ 

1. วัดระยะทาง 

 
 
 

 

 

 

 

กด      วัดระยะทาง 1

ขยายพื้นที่ที่ต้องการวัดระยะทาง  
จากนั้นคลิกที่หน้าจอให้แสดงหมุดเริ่มต้น 2
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อวัดระยะเรียบร้อยให้ดับเบิ้ลคลิก 
ระบบจะแสดงเส้นสีเหลือง และคำนวณ  
ระยะทางที่วัดออกมา (หน่วย : เมตร) 

4

วัดพื้นที่ข้อมูลที่ต้องการ 3
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

2. วัดพื้นที่ 

สามารถเลือกคำนวณพ้ืนที่ (Measurement Tool)  

 

 

 

 

 

 

 

ขยายพื้นที่ที่ต้องการวัดพื้นที่ จากนั้น 
คลิกที่หน้าจอให้แสดงหมุดเริ่มต้น 

 

2

กด      วัดพื้นที่ 1
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อวัดพื้นที่เรียบร้อยให้ดับเบิ้ลคลิก 
ระบบจะแสดงเส้นสีเหลือง และคำนวณ  

พื้นที่ออกมา (หน่วย : ตารางเมตร) 
 

4

วัดพื้นที่ข้อมูลที่ต้องการ 3
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

3. ล้างข้อมูลการวัดระยะ ทาง หรือข้อมูลการวัดพื้นที่ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

กด          เพื่อล้างข้อมูล  

ข้อมูลที่วัดระยะจะถูกล้างออกจากหน้าจอ 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

การใช้งานเครื่องมือควบคุมแผนที่ (Map Controls) 
เครื่องมือเพ่ือควบคุมแผนที่ ประกอบด้วย 

     Zoom in ใช้ขยายขอบเขตพ้ืนที่ที่ต้องการ เช่น ถนน อาคาร หรือรายละเอียดเฉพาะจุด 

     Zoom Out ใช้ย่อขอบเขตพ้ืนที่ที่ต้องการ เหมาะสำหรับดูภาพรวมพ้ืนที่กว้าง  

     ใช้สำหรับจัดตำแหน่งแผนที่ให้กลับไปยังตำแหน่งผู้ใช้ หรือจุดศูนย์กลางที่ตั้งไว้ 

     ปุ่มค้นหา เพ่ือค้นหาข้อมูลที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง  และป้าย 

 
 

ค้นหาข้อมูลที่ดิน สิ่งปลกูสร้าง และป้าย 
1. ค้นหาข้อมูลที่ดิน 

อปท. สามารถค้นหาข้อมูลรหสัแปลงที่ดินทีต่รงกับข้อมูลทะเบียนทรัพย์สินในระบบ LTAX ONLINE  โดยระบบ

จะแสดงรูปแปลงที่ดินให้โดยอัตโนมัติ  

 
 

กด       เมนูแผงควบคุม         1
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 

 

 

 

 

 

4 

กด      แปลงท่ีดิน (Parcel) 2

กด  3

เลือก ท่ีดิน 4

กรอก เลขที่เอกสารสิทธิ์ หรือเลขที่ดิน  
หรือหน้าสำรวจ หรือรหัสแปลงที่ดิน 

 

5

  

 กด ค้นหา 6
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

ระบบจะแสดงข้อมูลรูปแปลงทีด่ินที่ได้ค้นหาด้วยรหัสแปลงที่ดิน 

 

ข้อมูลแปลงที่ดิน ประกอบด้วย รหัสกลุ่มที่ดิน เจ้าของที่ดิน รหัสแปลงที่ดิน ประเภทเอกสารสิทธิ์ 
เลขที่เอกสารสิทธิ์ ระวางที่ดิน เลขที่ดิน หน้าสำรวจ จำนวนเนื้อที่ ราคาประเมินที่ดินต่อ  ตร.ว. (บาท)  
และรวมราคาประเมินที่ดิน (บาท) 

 

ข้อมูลการใช้ประโยชน์ที่ดิน ประกอบด้วย เกษตรกรรม ที่อยู่อาศัย อื่น ๆ ทิ้งไว้ว่างเปล่า/รกร้าง  

และใช้ประโยชน์หลายประเภท โดยการแสดงข้อมูลขึ้นอยู่กับว่าแปลงที่ดินนั้นมีการใช้ประโยชน์เป็นแบบใด 

 

กด รูปแปลงที่ดินระบบจะแสดง
รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลแปลงที่ดิน 7
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

ข้อมูลสถานะการประเมินภาษี  
- กรณไีด้รับการประเมินภาษีเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะเป็น ประเมินภาษีแล้ว 
- กรณยีังไม่ได้รับการประเมินภาษี ระบบจะแสดงสถานะเป็น ยังไม่ได้ประเมินภาษี 

 

ข้อมูลสถานะการชำระภาษี  
- กรณไีด้รับการชำระภาษีเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะเป็น ชำระภาษีแล้ว 
- กรณีท่ียังไม่ได้ชำระภาษี ระบบจะแสดงสถานะเป็น ยังไม่ได้ชำระภาษี 

 

 ระบบจะแสดงข้อมูลรูปภาพการใช้ประโยชน์ตามที่ อปท. ได้อัปโหลดไว้ในระบบ 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

2. ค้นหาข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง 

อปท. สามารถค้นหาข้อมูลรหัสสิ ่งปลูกสร้างที่ตรงกับข้อมูลทะเบียนทรัพย์สินในระบบ LTAX ONLINE   

โดยระบบจะแสดงข้อมูลสิ่งปลูกสร้างให้โดยอัตโนมัติ  

 
 

 

 

 
 

กด      สิ่งปลูกสร้าง (Building) 2

กด  3

เลือก สิ่งปลูกสร้าง 4

กด       เมนูแผงควบคุม         1
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 
 

ระบบจะแสดงข้อมูลสิ่งปลูกสร้างที่ได้ค้นหาด้วยรหัสสิ่งปลูกสร้าง ประกอบด้วย เจ้าของสิ่งปลูกสร้าง  

รหัสสิ่งปลูกสร้าง บ้านเลขที่ ประเภทสิ่งปลูกสร้าง ขนาดพื้นที่รวม (ตร.ม.) อายุสิ่งปลูกสร้าง (ปี) จำนวนเนื้อที่ 

ราคาประเมินสิ่งปลูกสร้าง (บาท) และคงเหลือราคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้าง (บาท)  

 

 

 

กด ข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง ระบบจะแสดง
รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง 

7

 กรอก บ้านเลขที่ หรือรหัสสิ่งปลูกสร้าง 5

กด ค้นหา 6
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

ข้อมูลการใช้ประโยชน์สิ่งปลูกสร้าง ประกอบด้วย เกษตรกรรม ที่อยู่อาศัย อื่น ๆ ทิ้งไว้ว่างเปล่า/รกร้าง 
และใช้ประโยชน์หลายประเภท โดยการแสดงข้อมูลขึ้นอยู่กับข้อมูลสิ่งปลูกสร้างนั้นมีการใช้ประโยชน์เป็นแบบใด 

 

ข้อมูลสถานะการประเมินภาษี  
- กรณีได้รับการประเมินภาษีเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงสถานะเป็น ประเมินภาษีแล้ว 
- กรณีท่ียังไม่ได้รับการประเมินภาษี ระบบจะแสดงสถานะเป็น ยังไม่ได้ประเมินภาษี 

 

ข้อมูลสถานะการชำระภาษี  
- กรณีท่ีได้รับการชำระภาษีเรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงสถานะเป็น ชำระภาษีแล้ว 
- กรณีท่ียังไม่ได้ชำระภาษี ระบบแสดงสถานะเป็น ยังไม่ได้ชำระภาษี 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

ระบบจะแสดงข้อมูลรูปภาพการใช้ประโยชน์ตามที่ อปท. ได้อัปโหลดไว้ในระบบ 

 

3. ค้นหาข้อมูลป้าย 
อปท. สามารถค้นหาข้อมูลรหัสป้ายที่ตรงกับข้อมูลทะเบียนทรัพย์สินในระบบ LTAX ONLINE  โดยระบบ 

จะแสดงข้อมูลป้ายให้โดยอัตโนมัติ  

 
 

 

กด      เมนูแผงควบคุม         1
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 
 

 
 

 

 

 

 
4 

กด     ป้าย (Signboard) 2

กด  3

เลือก ป้าย 4

 กรอก รหัสป้าย หรือชื่อสถานประกอบการค้า 5

  

กด ค้นหา 6
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

ระบบจะแสดงข้อมูลป้าย ที่ได้ค้นหาด้วยรหัสป้าย เมื่อกดข้อมูลป้ายระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูล 

ข ้อความในป ้าย  และข ้อม ูลป ้าย ประกอบด ้วย เจ ้าของป ้าย รห ัสป ้าย ช ื ่อสถานประกอบการค้า  

วันที ่ต ิดตั ้งป้าย สถานที ่ติดตั ้งป้าย ป้ายแสดง ประเภทป้าย เนื ้อที ่ป ้าย (ตร.ซม.) จำนวนด้าน (ด้าน)  

จำนวนหน่วย งวดที่ติดตั้งป้าย อัตราภาษีป้าย และรวมเงินภาษี (บาท) 

 

 

 

 

กด ข้อมูลป้าย ระบบจะแสดง 
รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลป้าย 7
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

ข้อมูลสถานะการประเมินภาษี  
- กรณีท่ีได้รับการประเมินภาษีเรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงสถานะเป็น ประเมินภาษีแล้ว 
- กรณีท่ียังไม่ได้รับการประเมินภาษี ระบบแสดงสถานะเป็น ยังไม่ประเมินภาษี 

 

ข้อมูลสถานะการชำระภาษี  
- กรณีท่ีได้รับการชำระภาษีเรียบร้อยแล้ว ระบบแสดงสถานะเป็น ชำระภาษีแล้ว 
- ในกรณีที่ยังไม่ได้ชำระภาษี ระบบแสดงสถานะเป็น ยังไม่ได้ชำระภาษี 

 

ระบบจะแสดงข้อมูลรูปภาพป้าย ตามท่ี อปท. ได้อัปโหลดไว้ในระบบ 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

เชื่อมโยงข้อมูลระหว่าง อปท. กับบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด ในการส่งออกข้อมูลเพื่อนำส่งไปรษณีย์ลงทะเบียน 

ตอบรับในประเทศทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-AR) เพื่อช่วยเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

และลดภาระค่าใช้จ่ายให้แก่ อปท. ที ่ใช้งานในระบบ LTAX ONLINE โดย อปท. จะต้องดำเนินการตามหนังสือ 

กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.3/ว 3478 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2568 เรื่อง ขอความร่วมมือประชาสัมพันธ์

บริการ Total Mail Solution และดำเนินการในระบบตามขั้นตอน ดังนี้  

 

ตั้งค่าการเชื่อมโยงข้อมูลกับบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด 

 
 

เลือก “ใช้งาน” เพื ่อเชื ่อมโยงข้อมูลกับบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด หากเลือก “ไม่ใช้งาน” อปท.  
จะไม่สามารถเชื่อมโยงข้อมูลกับบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด ไดแ้ละจะต้องดำเนินการจัดส่งเอกสารด้วยตนเอง  

 
 

บริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ากดั

กด การจัดการทั่วไป 1

กด ข้อมูลองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 2

เลือก “ใช้งาน” เชื่อมโยงไปรษณีย์ไทย 3
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

กรอก ช่ือ - สกุล ผู้ประสานงานของ อปท. 4

  
กรอก เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ 5

  

กด บันทึก 7

กรอก ID Line ผู้ประสานงาน 
 

6

  

หน้าต่างแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อย 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

การจัดส่งเอกสารไปรษณีย์ไทย 
  

 
 

 
  

 
 
 
 

 

กด ทะเบียนทรัพย์สิน 1

กด ข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน 2

กด       เพื่อแก้ไขหรือเพิ่มข้อมูล 
3

กด แก้ไขข้อมูล 4
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 การจ ัดส ่งเอกสารผ ่านบร ิษ ัท ไปรษณีย ์ไทย จำก ัด ให ้ เจ ้าของทร ัพย ์ส ินท ั ้งหมด  
ระบบจะบันทึกค่าตั้งต้นของการจัดส่งเอกสาร ภ.ด.ส. 3 และ ภ.ด.ส. 4 และเอกสารแจ้งประเมิน 
ภ.ด.ส. 6 ภ.ด.ส. 7 ภ.ด.ส. 8 เป็นบริการพิมพ์พร้อมส่ง หากต้องการดำเนินการจัดส่งเอกสารด้วย
ตนเอง สามารถตั้งค่าข้อมูลได้จากเมนูนี้ 
 

 
 
 
  

 
 
 

 

 

เลือก ใช้บริการพิมพ์พร้อมส่งของไปรษณีย์ไทย 
5

กด บันทึก 6

หน้าต่างแจ้งเตือน บันทึกข้อมูลเรียบร้อย 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

สร้างไฟล์ข้อมูลส่งไปรษณีย์ไทย 
1. การสร้างไฟล์ข้อมูลแบบแสดงรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 3) แบบบัญชรีายการห้องชุด (ภ.ด.ส. 4) 

 

 
 

 

 

 

กด หนังสือราชการ 1

กด แบบแสดงรายการที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง ภ.ด.ส. 3 หรือแบบบัญชี

รายการห้องชุด ภ.ด.ส. 4 

2

กด สร้างไฟล์ข้อมูลส่งไปรษณีย์ไทย (ภ.ด.ส. 3) 3 

หรือ กด สร้างไฟล์ข้อมูลส่งไปรษณีย์ไทย (ภ.ด.ส. 4) 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 ระบบจะแสดงให้เลือกข้อมูลเพื ่อสร้างไฟล์ส่งไปรษณีย์ไทย ประกอบด้วย รายการที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 3) หรือแบบบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส. 4) อปท. สามารถเลือกได้ 2 กรณี  
 กรณีที่ 1 ส่งข้อมูลทั้งหมด หมายถึง ข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุดของเจ้าของ
ทรัพย์สินทุกราย 
 กรณีที่ 2 ส่งเฉพาะรายการที่มีการปรับปรุง หมายถึง ข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หรือห้องชุด 
ของเจ้าของทรัพย์สินที่มีการปรับปรุงข้อมูลของปีนั้น ๆ  

 
 

 
 
 
 

 

กด ยืนยัน 6

เลือก ประเภทการส่งข้อมูล 5 

ระบบจะแจ้งเตือน “เพิ่มคิวสร้างไฟล์ข้อมูลไปรษณีย์ไทย…”  
ให้รอเจ้าหน้าทีจ่ากไปรษณีย์ไทยติดต่อกลับเพื่อยืนยันข้อมูล 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

2. การสร้างไฟล์ข้อมูลหนังสือแจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 6) แบบแสดงการคำนวณ 

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 7) และแบบแสดงการคำนวณภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส. 8) 

 
 

 
 

 ระบบจะแสดงให้เลือกข้อมูลเพื่อสร้างไฟล์ส่งไปรษณีย์ไทย ประกอบด้วย หนังสือแจ้งประเมิน
ภาษีที ่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 6) แบบแสดงการคำนวณภาษีที ่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 7)  
และแบบแสดงการคำนวณภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส. 8) ของผู้มีหน้าที่เสียภาษีที่ประเมินภาษีไว้ใน
ระบบ LTAX ONLINE อปท. สามารถเลือกได้ 2 กรณี  
 กรณีที่ 1 ส่งข้อมูลทั้งหมด หมายถึง ผู้เสียภาษีทุกรายที่มีค่าภาษีที่ต้องชำระ และไม่มีค่าภาษี 
ที่ต้องชำระ 
 กรณีที ่2 ส่งเฉพาะรายการประเมินที่ต้องชำระภาษีฯ หมายถึง ผู้เสียภาษีที่ต้องชำระค่าภาษี
มากกว่า 0 บาท  

กด การจัดเก็บรายได้ 1

กด การประเมินภาษี 2

กด สร้างไฟล์ข้อมูลส่งไปรษณีย์ไทย 3 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 
 

 
  

 

 

 

 
 
 
 
 

เลือก ประเภทการส่งข้อมูล 4 

กด ยืนยัน 5

ระบบจะแจ้งเตือน “เพิ่มคิวสร้างไฟล์ข้อมูลไปรษณีย์ไทย…”  
ให้รอเจ้าหน้าที่จากไปรษณีย์ไทยติดต่อกลับเพื่อยืนยันข้อมูล 



 
 

42 
 

คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

การติดตามสถานะการส่งจดหมาย  
1. ติดตามการนำส่งแบบแสดงรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 3) หรือแบบบัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส. 4) 

 

 
 

 

 

 

กด แบบแสดงรายการที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง ภ.ด.ส. 3 หรือแบบบัญชี

รายการห้องชุด ภ.ด.ส. 4 

2

ระบบจะแสดงการติดตามสถานะการส่งเอกสาร ภ.ด.ส. 3 
ประกอบด้วย เลขที่ติดตามสถานะ และสถานะการนำส่ง   

ระบบจะแสดงการติดตามสถานะการส่งเอกสาร ภ.ด.ส. 4  
ประกอบด้วย เลขที่ติดตามสถานะ และสถานะการนำส่ง   

กด หนังสือราชการ 1
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

  2. ติดตามการนำส่งหนังสือแจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 6) แบบแสดงการคำนวณ  
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 7) และแบบแสดงการคำนวณภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส. 8) เป็นรายบุคคล  
และภาพรวมทั้งหมด 

 

 
 

 
  

 

กด การประเมินภาษี 2

กด         เพื่อตรวจสอบ 
สถานะการนำส่งจดหมาย 

3

ระบบจะแสดงการติดตามสถานะการส่งเอกสาร  
ประกอบด้วย เลขที่ติดตามสถานะ และสถานะการนำส่ง   

กด การจัดเก็บรายได้ 1
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กด รายละเอียด เพื่อตรวจสอบสถานะข้อมูล 4

ระบบจะแสดงข้อมูล “ติดตามสถานะการส่งเอกสาร” 
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 หากต้องการตรวจสอบสถานะการนำส่งจดหมายภาพรวมทั้งหมด  
 

 
 

 
 

 

ตัวอย่าง ไฟล์ข้อมูลภาพรวมสถานะการนำส่งจดหมาย 

กด ออกรายงาน Excel 

กด การประเมินภาษี 2

3

  

กด การจัดเก็บรายได้ 1
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

ตรวจสอบสถานะการนำส่งไปรษณีย์จากเลขท่ีติดตาม 

 
 
 

 
 
 

 

 

กด การประเมินภาษี 2

กรอก เลขท่ีติดตาม 3

กด ค้นหา 4

ระบบจะแสดงรายการค้นหาจากเลขที่ติดตาม 

กด การจัดเก็บรายได้ 1
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

ระบบสามารถตรวจสอบการนำส่งไปรษณีย์จากสถานะเลขที่ติดตาม ดังนี้ 

1. รอเลขที่ติดตามสถานะจาก ปณท. หมายถึง อยู่ระหว่างการดำเนินงานของบริษัท ไปรษณียไ์ทย จำกัด  

2. รอบันทึกสถานะในระบบ หมายถึง บริษัท ไปรษณียไ์ทย จำกัด ออกเลขที่ติดตามแล้ว อยู่ระหว่างนำจ่าย

จดหมาย  

3. นำจ่ายไม่สำเร็จ หมายถึง เจ้าหน้าทีไ่ปรษณีย์ไทยไม่สามารถนำส่งจดหมายให้ผู้รับได้ ซึ่งบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด 

จะนำส่งให้ผู้รับในวันทำการถัดไป 

4. ส่งคืนต้นทาง หมายถึง นำส่งจดหมายคืน อปท.  

5. นำจ่ายสำเร็จ หมายถึง นำส่งจดหมายให้ผู้รับเรียบร้อยแล้ว  

 

 
 
 
 

 

 

เลือก สถานะเลขที่ติดตาม “นำจ่ายสำเร็จ” 1

กด ค้นหา 2
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คู่มือการใช้งานระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE)   

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงข้อมูลเฉพาะสถานะเลขท่ีติดตามที่เลือก  


