
คู่มือสำหรับประชาชน : กำรรับชำระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตำบลขวาวใหญ่ อำเภอศีขรภูมิ จังหวัดสรุินทร์ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เก่ียวข้อง 

 - พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562  
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระระเวลา 

 - ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อบังคบั ฯลฯ 0 วัน  
9. ข้อมูลสถิต ิ 

 - จำนวนเฉลี่ยต่อวนั     
 - จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด  
 - จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด   

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน)  
11. ช่องทางให้บริการ  

1. สถานที่ให้บริการ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ อำเภอศีขรภูมิ จงัหวัด
สุรินทร ์ 

2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง)  
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถา้มี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
มี หน้าที่ในกำรรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  

1. องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ  
2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างทราบตามแบบ ภ.ด.ส.3 ภายในเดือนพฤศจิกายน  
3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอัตราภาษีที่จัดเก็บและ

รายละเอียด อืน่ ที่จำเป็นในกำรจัดเก็บภาษ ีก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ (ภ.ด.ส.1)  
4. แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมนิภาษใีห้ผูเ้สยีภาษี (ภ.ด.ส.7)  
5. การตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน  
6. การมีหนังสือแจ้งเดือนผู้เสียภาษีค้างชำระ ภายในเดือนพฤษภาคม  
7. การแจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา ภายในเดือน

มิถุนายน 



 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
ที่ 

ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงาน ที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

อบต.ขวาวใหญ่แจ้ง การ
ประเมินตาม แบบ ภ.ด.ส.
1 ภ.ด.ส.3 เพื่อให้เจ้าของ 
ทรัพย์สินตรวจสอบ 

30 วัน กองคลัง อบต.
ขวาวใหญ ่

 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที ่
พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย์สิน แจ้งการ
ประเมิน ตามแบบ ภ.ด.ส.
6 ภ.ด.ส.7 

7 วัน กองคลัง  

3 การชำระภาษ ี เจ้าหน้าที่ออก
ใบเสร็จรับเงินชำระภาษ ี

5 นาท ี กองคลัง  

 
14. รายละเอียดเอกสารประกอบการยื่นคำขอ  
    เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครฐั 
     1. บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ ออกให้โดย หน่วยงานของรัฐ พร้อมสำเนา 
     2. ทะเบียนบ้านฉบับจริงพร้อมสำเนา 
     3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ทีด่ินและสิ่ง ปลูกสร้าง เช่น โฉนดทีด่ิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญา
ซื้อขายพร้อมสำเนา 
     4. หลักฐานการประกิจการ หรือการขั้น ทะเบียน เกษตรกรรม 
     5. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ ให้ดาํเนินการแทน) ฉบับจริงเท่านั้น 
     6.  เอกสารอื่นๆ (กรณขีอยื่นเพิ่มเติม) 
15. ฐานภาษี  

เพื่อการคำนวณภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ ได้แก ่มูลค่าทั้งหมด ของทีด่ินหรือสิ่งปลูกสร้าง  
การคำนวณมูลคา่ของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้  

(๑) ที่ดิน ให้ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ  
(๒) สิ่งปลูกสร้าง ให้ใชร้าคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้างเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ  
(๓) สิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด ให้ใชร้าคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดเป็นเกณฑ์ในการคำนวณ  
กรณีที่ดินหรอืสิ่งปลูกสรา้งที่ไม่มีราคาประเมินทุนทรัพย์ การคำนวณมูลค่าให้เป็นไป ตามหลักเกณฑ์ วธิีการ 

และเงื่อนไขที่กำหนดในกฎกระทรวง  
ราคาประเมินทุนทรพัย์ทีด่ิน สิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด ให้เป็นไปตามราคา ประเมินทุน

ทรัพย์ของอสังหาริมทรพัย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม ตามประมวลกฎหมายที่ดิน  
ที่คณะอนุกรรมการประจำจังหวัดกำหนดโดยความเห็นชอบของ คณะกรรมการกำหนดราคาประเมินทุน

ทรัพย ์



16.  ชอ่งทางการติดต่อ/สอบถาม/ร้องเรียน/ร้องทุกข ์
 - เขียนคำร้องได้ที ่องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ อำเภอศีขรภูมิ จังหวัดสุรินทร์  

- หมายเลขโทรศัพท์ 044-558683 
- เว็บไซด์ อบต.ขวาวใหญ่  http://kwaoyai.go.th หรือทางเฟรสบุ๊ค องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ 

 
 

http://kwaoyai.go.th/

