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องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ ่ 
อําเภอศีขรภูม ิจังหวัดสุรินทร์ 

 
 

 
 
 



 

คำนำ 
 
                   คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานซึ่งกองช่างองค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ่
ได้จัดทำขึ้นเพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบงานกองช่างใช้ศึกษาและนำไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการดำเนินงานของกองช่าง คู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ่ ได้
แสดงให้เห็นถึงข้ันตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดของงานและมาตรฐานคุณภาพงานเพื่อกำหนดเป็นมาตรฐาน
คุณภาพงานมาตรฐานในการปฏิบัติงานของข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่างให้บรรลุตาม ข้อกำหนดที่สำคัญ 
ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียสำคัญ 
                   คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าข้าราชการและพนักงานจ้างผู้รับผิดชอบกองช่าง องค์การบริหาร
ส่วนตําบลขวาวใหญ่ จะได้นำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี ้ไปศึกษาและนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมี 
ประสิทธิภาพ  บรรลุตามภารกิจและอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ ่ ต่อไป 
 
 
 
 
 
                                                                กองชา่ง องค์การบริหารสว่นตําบลขวาวใหญ่ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ส่วนที่ 1  
ภารกิจ/หน้าที่ 

อำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึง 
ฉบับ ที่ 6 พ.ศ. 2552 
            พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ่ พ.ศ. 2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึง ฉบับ
ที่ 6 พ.ศ.2552 กําหนดอํานาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ่ ดังนี้ 
            มาตรา ๖๖ องค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ่มีอำนาจหน้าที่ในการพัฒนาตําบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ 
สังคมและ วัฒนธรรม 
            มาตรา ๖๗ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ่ มีหน้าที่ต้องทําในเขต
องค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ่ ดังต่อไปน้ี 
                    (๑) จัดให้มีและบํารุงรักษาทางน้ำและทางบก 
                    (๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และที่สาธารณะ รวมทั้งกําจัดมูลฝอยและสิ่ง
ปฏิกูล (๓) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
                    (๔) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
                    (๕) ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
                    (๖) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
                    (๗) คุ้มครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
                    (๘) บํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
                    (๙) ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากร ให้ตาม 
ความจําเป็นและสมควร 

            มาตรา ๖๘ ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ่ จัดทํากิจการในเขตองค์การ
บริหารส่วนตําบลขวาวใหญ่ ดังต่อไปน้ี 
                    (๑) ให้มีนํ้าเพื่อการอุปโภค บริโภค และการเกษตร  
                    (๒) ให้มีและบํารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอื่น  
                    (๓) ให้มีและบํารุงรักษาทางระบายน้ำ 
                    (๔) ให้มีและบํารุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ  
                    (๕) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
                    (๖) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
                    (๗) บํารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
                    (๘) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน (๙) หาผลประโยชน์
จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตําบล 
                    (๑๐) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม  
                    (๑๑) กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
                    (๑๒) การท่องเที่ยว  
                    (๑๓) การผังเมือง 
 



 

อำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น   พ.ศ. 2542 

           พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2542 กําหนดให้ อบต. มีอำนาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชนใน
ท้องถิ่นของ ตนเอง ตามมาตรา 16 ดังนี้ 
                    1.การจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
                    2.การจัดให้มี และบํารุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ 
                    3.การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และที่จอดรถ 
                    4.การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอื่น ๆ 
                    5.การสาธารณูปการ 
                    6.การส่งเสริม การฝึก และการประกอบอาชีพ 
                    7.คุ้มครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม 
                    8.การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
                    9.การจัดการศึกษา 
                    10.การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
                    11.การบํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
                    12.การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออด และการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย 
                    13.การให้มี และบํารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
                    14.การส่งเสริมกีฬา 
                    15.การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
                    16.ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรการพัฒนาท้องถิ่น 
                    17.การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
                    18.การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
                    19.การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
                    20.การให้มี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล 
                    21.การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
                    22.การจัดให้มี และควบคุมการฆ่าสัตว์ 
                    23.การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพ และ 
สาธารณสถานอื่น ๆ 
                    24.การจัดการ การบํารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม 
                    25.การผังเมือง 
                    26.การขนส่ง และการวิศวกรรมจราจร 
                    27.การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
            
 
 



 

                    28.การควบคุมอาคาร 
                    29.การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
                    30. การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความ
ปลอดภัยใน ชีวิตและทรัพย์สิน กิจอื่นใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น ตามที่คณะกรรมการประกาศ
กำหนด 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ส่วนที่ 2  
ขอบเขตของกระบวนงาน 

            กองช่าง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับกับการสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การจัด
เก บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานควบคุมอาคารตาม
ระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมอาคารก่อสร้าง และซ่อมบำรุง งาน
แผนด้าน วิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุม การ
บำรุงรักษา เครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล เก็บรักษา การเบิกจ่าย
วัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย โดยให้มีการแบ่งส่วน
ราชการภายในเป็น ดังนี้ 

1.งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
            1. งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุง บูรณะและ 
ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ 
            2. งานเกี่ยวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมการประวัติ ติดตาม 
ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล การควบคุมและการบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับ 
แผนงานการเก บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ 
            3. การสำรวจ ออกแบบ การจัดทําข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งาน 
ออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือสั่งการต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
            4. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่าง ๆ งานการก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ.ขุดดินและ
ถมดิน รวมตลอด ถึงเรื่องร้องเรียนและเรื่องอื่นๆ ในพื้นที่ หมู่ที่ 1-9 
            5. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
            1.งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณากําหนดวางแผนงบประมาณ 
            2.งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
            3.งานบริการข้อมูล และหลักเกณฑ์ต่างๆ 
            4.งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ ของกองช่าง 
            5.งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
            1.งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 
            2.งานระบายน้ำ แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง การบํารุงรักษาคูคลอง ท่อระบายน้ำ ทําการสํารวจพื้นที่และ 
โครงการป้องกันน้ำท่วมขัง 
            3. จัดทำโครงการบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ ำและแผนการดูแล 
บํารุงรักษาเครื่องจักร อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ำให้มีความพร้อมที่จะใช้ในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการแก้ไข
เรื่อง ร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขัง การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณ ขุดลอกคูคลอง คูน้ำ สร้างเขื่อน 
สร้างทํานบกั้นนำ้ เป็นต้น 



 

            4.งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการกอสร้าง โดยได้รับอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องการขุดดิน-ถมดินตาม พ.ร.บ.ขุดดินถมดิน 
            5.งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

4.งานผังเมือง มีรายของงานและการปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
            1.สํารวจแผนที่ การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
            2.งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กําหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ การ
บุกรุก ที่ดินในที่สาธารณะร่วมกับสานักงานที่ดินฯ 
            3.งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กําหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครอบครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ
การบุก รุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน 
สะพาน ท่อระบายน้ำ 
            4. การตรวจสอบการขอใช้ที ่สาธารณะการครอบครองสิทธิ ์ในที ่สาธารณะ ขออนุญาตเชื ่อมทาง
สาธารณะ การ ดําเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เช่น 
ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ำ 
            5.งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ในพื้นที่ตําบลขวาวใหญ่ 
            6. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 
การจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง ขององค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ่ มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
            ๑. เพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่ง
แสดง รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของกองช่าง 
            ๒. เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การทํางานของกองช่างได้มาตรฐาน เป็นไป
ตาม เป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา มีการทำงานที่ปลอดภัย บรรลุ 
ข้อกําหนดที่สําคัญของกระบวนการ 

ขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง 
            1. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 
            2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สุด (ไม่เกิน ๑ 
เดือน) จาก สำนักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพื้นที่
จังหวัดนครพนม 
           3. ผู้อํานวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 
           4. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติดําเนินโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

แผนผังขั้นตอนการดําเนินงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

แก้ไขเสนอพิจารณาใหม่ 



 

การขอแบบแปลน หลักฐานการขอออกแบบ ดังนี้ 
            - สําเนาบัตรประจาตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
            - สําเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ 
            - สําเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ 
            - เจ้าพนักงานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไม่อยู ่ประจําสานักงาน หรือติดภารกิจ 
ใช้ระยะเวลา ประมาณ ๑-๒ วัน) 
            - ช่างสํารวจบริเวณพื้นที่ 
            - ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ) 
            - แจ้งผู้ขอทราบ/ออกใบอนุญาต การตดิตั้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ มีขั้นตอนดังนี้ 
            - ผู้ยื่นคาํร้องขอกรอกเอกสารคําร้อง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ ่
หรือที่ทำการผูใ้หญ่บ้าน 
            - ผู้ยื่นคาํร้องขอ ยื่นแบบคําร้อง ณ กองช่างองค์การบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ ่เพื่อลงรบัคําร้อง 
            - เจ้าพนักงานธุรการ เสนอคำร้องตอ่นายก เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
            -  ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า ดําเนินการติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะตามคำร้องที่ได้รับการพจิารณาอนุมัติแล้ว 
            - สรุปรายงานผลการดาเนินงาน รายไตรมาส 
การขออนุญาตก่อสรา้ง/รื้อถอนอาคาร/ดัดแปลงอาคาร ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่ับผิดชอบ 
ระเบียบ/กฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง 
             พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๔๓ ระยะเวลาในการดาเนินการรวม : 45 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
   

1   การตรวจสอบเอกสาร 
  ยื่นคําขออนุญาตก่อสรา้งอาคารพร้อมเอกสาร 
  หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในพื้นที่ ที่จะขออนุญาตก่อสร้างอาคาร) 

1 วัน 

2   การพิจารณา 
  เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
  หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ ที่จะขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร) 

2 วัน 

3  การพิจารณา 
  เจ้าพนักงานท้องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย      
การผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจดัทาํผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ  
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ 
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ. จดัสรรที่ดินฯ   

  หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ ที่จะขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร) 

7 วัน 

4   การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
  เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1)   
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 

  หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ ที่จะขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร) 

35 วัน 



 

 
บัญชีรายการเอกสารประกอบคําขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

ของ..................................................................................................โทร........................................... 
 

 
           ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ลําดับที ่ รายการ หมายเหตุ 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

  คำขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร (ข.1) 
บัตรประจำตวัและทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
สําเนาภาพถ่ายโฉนดทีด่นิ/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที่ 
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดแนวเขตที่ดินจากเจา้ของที่ดินข้างเคียง 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม ผู้ทํารายการคาํนวณ 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
ผู้ทำการออกแบบ หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคมุงาน (น.4) 
หนังสือยินยอมสถาปนิกผู้ควบคุมงาน (น.4) 

  ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
  ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  
  แบบแปลน แผนผังบริเวณก่อสรา้ง จาํนวน…………….ชดุ 
  รายการประกอบแบบหรือรายการก่อสรา้ง จาํนวน…………..ชุด 
  รายการคาํนวณความมัน่คงแข ็งแรงโครงสร้าง จาํนวน 1 ชุด     

หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม 
หนังสือมอบอํานาจให้ผู้อื่นทำการแทน  

  หนังสือหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 - เท่าฉบับจริง 
 - กรณีก่อสร้างในที่ดินผูอ้ื่น 
 - กรณีก่อสร้างชิดแนวเขตที่ดินผู้อื่น 
 - กรณีที่อาคารมีขนาดอยู่ในประเภท  

วิชาชพีวิศวกรรมหรือสถาปัตยกรรม 
ควบคุมแล้วแต่กรณพีร้อมภาพถ่าย 
ใบอนุญาต 

ลําดับ ช่องทางการรอ้งเรียน/แนะนําบริการ 
1  กองช่างองคก์ารบริหารส่วนตําบลขวาวใหญ ่โทรศัพท ์0-4455-8683 

 http://kwaoyai.go.th 
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กฎกระทรวง 
ฉบับที่ ๗๐ (พ.ศ. ๒๕๖๔) 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 
           อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕ (๑) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้ 
           ให้ยกเลิกความในข้อ ๑ และข้อ ๒ แห่งกฎกระทรวง ฉบับที ่ ๗ (พ.ศ. ๒๕๒๘) ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และให้ใช้ความต่อไปน้ีแทน 
           “ข้อ ๑ ให้กําหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
                     (๑) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน           
๑๕๐ ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผล ทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 
๑๐๐ ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน  ๑๐๐ ตารางเมตร 
หรือรั้ว กําแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปน้ี 

(ก) ใบอนุญาตก่อสรา้ง ฉบับละ   ๒๐ บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ           ๑๐ บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   ๑๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ   ๑๐ บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ้ ฉบับละ   ๒๐ บาท 
(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ   ๕ บาท 
(๒) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง (๑)ให้เรียกเก็บในอัตราดงัต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสรา้ง         ฉบับละ           ๒๐๐ บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง        ฉบับละ   ๑๐๐    บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน          ฉบับละ             5๐  บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย     ฉบับละ              ๕๐ บาท 
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                              (จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้                        ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
                              (ฉ) ใบรับรอง                                    ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
                              (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง     ฉบับละ ๑๐ บาท 
ข้อ  ๒  ให้กําหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
         (๑) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน ๑๕๐    
ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทาง การเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ 
ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน ๑๐๐ ตารางเมตร หรือรั้ว 
กําแพง หรือประตูที่เป็นอาคารตามกฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปน้ี 
                               (ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง                          ฉบับละ ๒๐ บาท 

(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง                          ฉบับละ ๑๐ บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน                          ฉบับละ ๑๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                          ฉบับละ ๑๐ บาท  
(๒)อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (๑) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปน้ี 
(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง                          ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง                          ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน                          ฉบับละ ๕๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                          ฉบับละ ๕๐ บาท” 
 

ให้ไว้ ณ วันที่ 19 พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖4  
พลเอก อนุพงษ์ เผ่าจินดา  

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

หน้า 16 
เล่ม ๑๓๘ ตอนที่ ๓๘  ก                           ราชกิจจานุเบกษา                            ๔ มิถุนายน ๒๕๖๔ 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับนี้ คือ โดยที่กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ. ๒๕๒๘) ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ได้ใช้บังคับมาเป็นเวลานาน สมควรปรับปรุง 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต และค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตให้เหมาะสมและสอดคล้ องกับ สภาพ
เศรษฐกิจและสังคม จึงจําเป็นต้องออกกฎกระทรวงนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

บันทึกการตรวจแบบก่อสร้าง  ดัดแปลง   หรือรื้อถอนอาคาร 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
1) เอกสารที่นำมายื่นขอรับอนุญาต  ให้กากบาทในช่อง    ในกรณีที่ขาดหลักฐาน 

   1. คำรอ้งขออนุญาตก่อสร้าง     จำนวน .........................................ฉบับ 
   2. แผนผังและแบบแปลน     จำนวน .........................................ฉบับ 
   3. รายการคำนวณ       จำนวน .........................................ฉบับ 
   4. รายการก่อสรา้ง      จำนวน .........................................ฉบับ 
   5. สำเนาโฉนดที่ดนิ / เอกสารสทิธิ์    จำนวน .........................................ฉบับ 
   6. หนังสือมอบอำนาจ     จำนวน .........................................ฉบับ 
   7. หนังสือยินยอมให้ใช้ผนังร่วมกัน    จำนวน .........................................ฉบับ 
   8. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารบนที่ดนิ   จำนวน .........................................ฉบับ 
   9. ใบอนุญาตประกอบวิชาชพี  กว.    จำนวน .........................................ฉบับ 
   10. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  กส.    จำนวน .........................................ฉบับ 
   11. หนังสือแสดงความยินยอมควบคุมงาน   จำนวน .........................................ฉบับ 
   12. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน   จำนวน .........................................ฉบับ 
   13. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร  จำนวน .........................................ฉบับ 
 ( กรณีตวัแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต ) 
   14. เอกสารอื่นๆ..........................................................  จำนวน ........................................ฉบับ 
 
 ผลการตรวจสอบเอกสาร      ครบ         ไม่ครบ 
หมายเหต ุ ผู้ยื่นคำร้องจะต้องนำเอกสารดังกลา่วมาประกอบการการพิจารณาให้สมบูรณ์แบบ  ขออนุญาต
จึงจะได้รับการพิจารณา 
          - รับทราบการตรวจเอกสารเบ้ืองต้นแล้ว 
 
               ลงชื่อ.........................................................ผู้ยื่นคำขอ / ผู้อนุญาต 
                            ( .........................................................) 
 
         - วันทีร่ับเอกสารครบ............................................................... 
 
             ลงชื่อ.........................................................ผูร้ับเอกสาร 
                            ( .........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2)  การตรวจสอบของผู้อำนวยการกองช่าง อบต.ขวาวใหญ่ 
     2.1  บริเวณที่ดินทีจ่ะก่อสร้างอาคารตรงตามแผนผังบริเวณที่ขออนุญาต 
    ถูกต้อง 
    ไม่ถูกต้อง 
    มีท่อหรือทางระบายน้ำสาธารณะ 

 ไม่มีท่อหรือทางระบายน้ำสาธารณะ 
     2.2 อาคารที่ขออนุญาตก่อสร้างไดท้ำการกอ่สร้างไปก่อนได้รับอนุญาตหรือไม่ 
    ยังไม่ทำการก่อสรา้ง 

 ได้ทำการกอ่สร้างไปก่อนได้รับอนุญาต 
      และทำการถึงขั้น............................................................................................................................................... 

   2.3  ได้คดิเนื้อที่อาคารที่ขออนุญาตนี้แล้วปรากฏวา่พื้นที่อาคารรวมทัง้สิ้น......................................ตารางเมตร 
      ค่าธรรมเนียมตรวจแบบตารางเมตรละ .................................บาท  คดิเป็น..............................................บาท 
      ค่าใบอนุญาต ......................................................บาท  และอื่นๆ ................................................................... 
      รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ..................................................................... บาท 
 
     2.4  ได้ตรวจสอบแบบแปลนแผนผังและรายการคำนวณทางดา้นวิศวกรรมตามกฎหมายที่เกีย่วข้องแล้ว
ปรากฏวา่ 
 
            ถูกต้อง  ควรอนุญาต 

 ไม่ถูกต้อง  ควรแก้ไข 
.................................................................................................................................................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
   

             ลงชื่อ.........................................................ผู้อำนวยการกองช่าง อบต.ขวาวใหญ่ 
                        ( .........................................................) 
                        ................./..................../.................... 
 
 

   ลงชื่อ.........................................................ปลัด อบต.ขวาวใหญ่ 
                        ( .........................................................) 
                         
 
 

             ลงชื่อ.........................................................นายกองค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ 
                        ( .........................................................) 
                        
 
 

 



 

ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร      แบบ  ข.1 
ดัดแปลงอำคำร หรือร้ือถอนอำคำร 
 
 

 

 

 

     เขียนท่ี ......................................................................................... 
     วนัท่ี..................เดือน.............................พ.ศ. .............................. 
 (       )  ขา้พเจา้  .................................................................................................เจา้ของอาคารหรือตวัแทนเจา้ของ
อาคารเป็นบุคคลธรรมดา   อยูบ่า้นเลขท่ี ........................ตรอก/ซอย..................................ถนน................................ 
หมู่ท่ี..............................ต าบล/แขวง........................................................อ าเภอ/เขต.................................................. 
จงัหวดั..........................................................โทรศพัท.์............................................................................................... 
 

 (      ) เป็นนิติบุคคลประเภท ......................................................จดทะเบียนเม่ือ........................................... 
เลขทะเบียน......................................มีส านกังานตั้งอยูเ่ลขท่ี.........................................ตรอก/ซอย.............................. 
ถนน.........................................หมู่ท่ี................ต าบล/แขวง.........................................อ าเภอ/เขต................................ 
จงัหวดั..................................................โดย..........................................................ผูมี้อ  านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้อ 

อนุญาตอยูบ่า้นเลขท่ี......................................ตรอก/ซอย............................................ถนน......................................... 
หมู่ท่ี......................ต าบล/แขวง.................................อ าเภอ/เขต.................................จงัหวดั....................................... 
 

 ขอยืน่ค าขอรับใบอนุญาต.....................................................................................................ต่อเจา้พนกังาน 

ทอ้งถ่ิน  ดงัต่อไปน้ี 

 ขอ้ 1 ท าการก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/ร้ือถอนอาคาร ท่ีบา้นเลขท่ี........................................................ 
ตรอก/ซอย.......................................................ถนน..............................................หมู่ท่ี................................................. 
ต าบล/แขวง...............................................อ าเภอ/เขต.........................................จงัหวดั................................................ 
โดย................................................................................................เป็นเจา้ของอาคารในท่ีดินโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค.1  
เลขท่ี..............................................................................................เป็นท่ีดินของ........................................................... 
 ขอ้ 2 เป็นอาคาร 
 (1) ชนิด...............................................................จ านวน....................................เพื่อใชเ้ป็น............................ 
.............................................................โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถจ านวน..............................คนั 

 (2) ชนิด...............................................................จ านวน....................................เพื่อใชเ้ป็น............................ 
.............................................................โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถจ านวน..............................คนั 

 (3) ชนิด...............................................................จ านวน....................................เพื่อใชเ้ป็น............................ 
.............................................................โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกของรถจ านวน..............................คนั 
 

 ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมน้ี 
 

 ขอ้ 3 มี ...........................................................................................................................เป็นผูค้วบคุมงาน 

                           ............................................................................................................................เป็นผูอ้อกแบบและค านวณ 

เลขที่รบั 

........................................................ 

วนัที่

............................................................... 

ลงช่ือ.............................................ผูร้บัค ำ

ขอ 



 

ขอ้  4  ก าหนดแลว้เสร็จใน...................................วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บอนุญาต 

 ขอ้  5   พร้อมค าขอน้ีขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่างๆ มาดว้ยแลว้ คือ 

  (1)   แผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน ......................................ชุด 

ชุดละ..................................แผน่ 

  (2)  รายการค านวณหน่ึงชุด  จ านวน  ..........................แผน่ ( กรณีท่ีเป็นอาคาสาธารณะ อาคารพิเศษ หรือ
อาคารท่ีก่อสร้างดว้ยวสัดุถาวรและวสัดุทนไพ่เป็นส่วนใหญ่ 

  (3) หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของเจา้ของอาคาร ( กรณีท่ีตวัแทนเจา้ของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 
  (4) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน  วตัถุประสงค ์และมีผูมี้อ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาตท่ี
ออกใหไ้ม่เกินหกเดือน ( กรณีท่ีมีนิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต ) 
  (5) หนงัสือแสดงวา่เป็นผูจ้ดัการหรือผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูด้  าเนินกิจการของนิติบุคคล ( กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้อ
อนุญาต) 
  (6) หนงัสือแสดงความยนิยอมและรับรองของผูอ้อกแบบและค านวณอาคารจ านวน ...........................ฉบบั 

  (7) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.1 เลขท่ี...............................จ านวน............................ฉบบั 
หรือหนงัสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดิน จ านวน ............................................ฉบบั 

  (8) หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงานตามขอ้ 3 จ านวน .................................................ฉบบั 

สถาปัตยกรรมควบคุม ของผูค้วบคุม   จ านวน.........................................ฉบบั ( เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยู่ใน
ประเภทเป็นวิชาชีพวศิวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี ) 
  (10) เอกสารอ่ืนๆ ( ถา้มี ) .......................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................. 
 

 

 

                     ( ลายมือช่ือ)....................................................... 
               ( ............................................................) 
        ผูข้ออนุญาต   
  

 

 

หมำยเหตุ  ( 1 ) ขอ้ความใดท่ีไม่ใชขี้ดฆ่า 
   ( 2 )  ใส่เคร่ืองหมาย / ในช่อง (       )   หนา้ขอ้ความท่ีตอ้งการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หมำยเหตุของเจ้ำหน้ำที่ 
 จะตอ้งแจง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบวา่จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวนัท่ี.............................. 
เดือน............................................พ.ศ................................................... 
 ผูข้ออนุญาตไดช้ าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต................................................................................................. 
เป็นเงิน..........................................บาท และค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน...................................................... 
เป็นเงิน..........................................บาท...........................สตางค ์รวมเป็นเงินทั้งส้ิน.............................................บาท 

..........................................สตางค ์( ...............................................................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน 

เล่มท่ี..............................เลขท่ี............................ลงวนัท่ี...................เดือน..............................พ.ศ................................. 
 ออกใบอนุญาตแลว้ เล่มท่ี.....................ฉบบัท่ี..............ลงวนัท่ี...................เดือน..................พ.ศ.................. 
 

 

 

      (ลายมือช่ือ).................................................. 
      ต าแหน่ง....................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

บันทึกกำรตรวจสอบสภำพพ้ืนที่ 
กำรขออนุญำตปลูกสร้ำงอำคำร...................................................................................................................... 

ตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.2522 
------------------------------------------------------------ 

     1. ผูข้ออนุญาต.................................................................................................................................................................... 
     2. เจา้ของท่ีดิน .................................................................................................................................................................... 
     3. โฉนดท่ีดินเลขท่ี.............................................หมู่ท่ี..............................................ต าบล................................................. 
อ าเภอ...............................................จงัหวดั..................................................... 
     4. ขนาดแปลงท่ีดิน ทิศเหนือกวา้ง..........................................................เมตร 

   ทิศใตก้วา้ง...............................................................เมตร 
   ทิศตะวนัออกกวา้ง..................................................เมตร 
   ทิศตะวนัตกกวา้ง....................................................เมตร 
    5. เป็นท่ีวา่หรือมีการปลูกสร้างมาก่อนแลว้....................................................................................................................... 
สภาพพื้นท่ี............................................................................................................................................................................. 
    6. สภาพขา้งเคียงโดยรอบ ทิศเหนือ................................................................................................................................... 
   ทิศใต.้...................................................................................................................................... 
   ทิศตะวนัออก........................................................................................................................... 
   ทิศตะวนัตก............................................................................................................................. 
     7. ถนนเขา้ถึงมีสภาพ........................................................................................การถือครอง ( สาธารณะหรือส่วนบุคคล ) 
................................................................................................................................................................................................. 
     8. การระบายน ้ามีทางระบายน ้าสาธารณะหรือระบายน ้าตามธรรมชาติ.............................................................................. 
     9. ไฟฟ้าเขา้ถึงหรือไม่.......................................................................................................................................................... 
     10. ประปาหรือน ้าบริโภค.................................................................................................................................................... 
     11. ระดบัท่ีดินท่ีขออนุญาตปลูกสร้างอาคารสูงหรือต ่ากวา่ถนนสาธารณะเท่าใด................................................................ 
 
    
    

 
 
 
 
 
  

 

 

                          ผูต้รวจสอบ.............................................. 
                     ( ...........................................................) 
                    ต าแหน่ง ................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                              

   N 



 

       วนัท่ี...............เดือน.........................พ.ศ…………. 
 

 ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว........................................................................................................ผูข้ออนุญาตก่อสร้าง อยู่
บา้นเลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย.................................ถนน...............................หมู่......................................... 
ต าบล/แขวง...................................................อ าเภอ/เขต..............................................จงัหวดั................................................ 
 

 ยืน่ขออนุญาตก่อสร้างอาคารท่ี ตรอก/ซอย.............................................................ถนน.......................................... 
ท่ีดงักล่าว 
 (     ) จะก่อสร้างร้ัว 
 (     ) จะยงัไม่ก่อสร้างร้ัว 
 (     ) มีร้ัวเดิมอยูแ่ลว้ 
 การก่อสร้างร้ัวจะตอ้งยืน่แบบขออนุญาตก่อสร้าง 
 

      ลายมือช่ือ ........................................................... 
             ( ................................................................) 
                        ผูข้ออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

      เขียนท่ี.................................................................................. 
     วนัท่ี............................เดือน..................................พ.ศ............................ 
 ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว ....................................................................................................ผูข้ออนุญาตก่อสร้าง 
อาคาร รับทราบวา่กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลขวาวใหญ่ มีหนา้ท่ีตรวจแบบแปลนก่อสร้างอาคารตาพระราชบญัญติั
ควบคุมอาคารเท่านั้น ทั้งน้ีผูย้ืน่ขออนุญาตยงัจะตอ้งขออนุญาตส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้งกบัอาคารในขอ้ก าหนดดงัต่อไปน้ี 

กรมทางหลวง - อาคารทุกชนิดท่ีอยูติ่ดเขตทางหลวง จะตอ้งถอยร่นห่างจากเขตทางหลวงไม่นอ้ยกวา่ 
6.00 เมตร โดยยดึแนวกนัสาดหรือส่วนท่ียืน่นอกสุดของอาคารเป็นเกณฑ ์

กรมท่ีดิน - อาคารท่ีเขา้ข่ายเป็นอาคารชุด เช่น คอนโดมิเนียม ฯลฯ 

กรมโยธาธิการ - อาคารท่ีเก่ียวกบัพระราชบญัญติัวา่ดว้ยการเก็บรักษาน ้ามนัเช้ือเพลิงการบรรจุก๊าซ
ปิโตรเลียมเหลว  และพระราชบญัญติัป้องกนัภยนัอนัตรายอนัเกิดแก่การเล่นมหรสพ 

กรมการบินพาณิชย ์ - อาคารท่ีปลูกสร้างในเขตใกลเ้คียงสถานีเคร่ืองช่วยเดินอากาศ และบริเวณใกลเ้คียง
สนามบิน 

จงัหวดัสุรินทร์ - อาคารท่ีขออนุญาตจดัตั้งเป็นโรงแรม 

กระทรวงอุตสาหกรรม - อาคารท่ีเขา้ข่ายลกัษณะโรงงาน 

กระทรวงวิทยาศาสตร์ - การจดัท าโครงการท่ีมีผลกระท าต่อส่ิงแวดลอ้ม 

หน่วยงานอ่ืนๆ - ตามกฎหมายวา่ดว้ยเร่ืองนั้นโดยเฉพาะ 
การกองวสัดุ - การกองวสัดุก่อสร้างในเขตทาง และทางเขา้ จะตอ้งยืน่ค  าขออนุญาตท่ีส านกั 

  การช่าง  ก่อนด าเนินการ 
 

 ขา้พเจา้รับทราบตามขอ้ความขา้งตน้ทุกประการแลว้ 

 

 

 

 ลงมือช่ือ ..................................................................... 
           ( .....................................................................) 
                          ผูข้ออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 

เขียนท่ี...................................................................................... 
     วนัท่ี............................เดือน..................................พ.ศ............................... 

โดยหนงัสือฉนบัน้ี ขา้พเจา้  ................................................................อาย.ุ................ปี เช้ือชาติ.............................. 
สัญชาติ...........................อยู่บา้นเลขท่ี.....................หมู่ท่ี...............ถนน............................ตรอก/ซอย..................................... 
ต าบล/แขวง.......................................................อ าเภอ/เขต...............................................จงัหวดั............................................ 
ท่ีท างาน.................................................................................โทรศพัท ์( ท่ีบา้น ).....................................................................
โทรศพัท ์( ท่ีท างาน )....................................................ไดรั้บอนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมประเภท
................................................................................สาขา...................................................แขนง............................................. 
ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน..............................................................และขณะน้ีไม่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพ 

 ขอรับรองวา่   ขา้เจา้เป็นผูรั้บผิดชอบตามพระราชบญัญติัวิชาชีพสถาปัตยกรรม พ.ศ.2508  โดยขา้พเจา้เป็นผูค้วบคุม
การก่อสร้าง , วางผงั , ออกแบบ , ท ารายการก่อสร้าง 
เป็นส่ิงปลูกสร้างชนิด...................................................จ านวน.................................เพื่อใชเ้ป็น............................................... 
เป็นส่ิงปลูกสร้างชนิด...................................................จ านวน.................................เพื่อใชเ้ป็น............................................... 
เป็นส่ิงปลูกสร้างชนิด...................................................จ านวน.................................เพื่อใชเ้ป็น............................................... 
ของ.........................................................................ปลูกสร้างในโฉนดท่ีดินเลขท่ี..................................หมู่ท่ี.......................... 
ถนน..................................................ตรอก/ซอย........................................ต าบล/แขวง............................................................ 
อ าเภอ/เขต.......................................................จงัหวดั...............................................ตามแผนผงับริเวณ แบบก่อสร้างรายการ 
ค านวณ  รายการก่อสร้าง ท่ีขา้พเจา้ไดล้งนามรับรองไวแ้ลว้   ซ่ึงแนบมาพร้อมเร่ืองราวขออนุญาตปลูกสร้าง เพื่อเป็นหลกัฐาน
ขา้พเจา้ไดล้งลายมือช่ือไวเ้ป็นส าคญั 
 
   (ลายมือช่ือ)......................................................................สถาปนิก 

       ( ................................................................) 
 

   (ลายมือช่ือ)..............................................................ผูข้ออนุญาต ปลูกสร้างดดัแปลง/ต่อเติม 
      ( ................................................................) 
  
   (ลายมือช่ือ)......................................................................พยาน 

       ( ................................................................) 
 
   (ลายมือช่ือ)......................................................................พยาน 

       ( ................................................................) 
     

ค ำเตือน 
1. ใหขี้ดฆ่าขอ้ความท่ีไม่ใชอ้อก 

2. ใหส้ถาปนิกแบบภาพถ่ายใบอนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพ หรือภาพถ่ายบตัรประจ าตวัแสดงวา่ไดรั้บอนุญาตใหป้ระกอบ                      
วิชาชีพไปดว้ย 
3. หากมีการเปล่ียนแปลงสถาปนิกตามหนงัสือรับรองฉบบัน้ี  ใหส้ถาปนิกรีบแจง้ให ้อบต.ขวาวใหญ่ทราบเป็นลายลกัษณ์ 
อกัษร 



 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
 

เขียนท่ี.................................................................................... 
          วนัท่ี............................เดือน.......................................พ.ศ................................... 

โดยหนงัสือฉบบัน้ี ขา้พเจา้......................................................................อาย.ุ....................ปี สัญชาติ...................... 
เช้ือชาติ................................อยูบ่า้นเลขท่ี.......................ถนน................................ต าบล/แขวง............................................... 
อ าเภอ/เขต.......................................จงัหวดั..........................................ไดม้อบอ านาจให.้....................................................... 
อาย.ุ.........................ปี อยูบ่า้นเลขท่ี..........................ถนน......................................ต าบล/แขวง............................................... 
อ าเภอ/เขต.......................................จงัหวดั..................................................เป็นผูมี้อ านาจจดัการเก่ียวกบัการขออนุญาตปลูก 

สร้างอาคารต่อเทศบาล  ซ่ึงเป็นอาคารประเภท ( ไม,้ ตึก ) หรือ (..............................) ชนิด..................................................... 
ชั้น.......................คูหา..................................หลงั  ตามแบบแปลนแผนผงัท่ีแนบเสนอพร้อมน้ี จ านวน 5 ชุด 

ในท่ีดินของ....................................................................ระหวา่ง.............................................................................................. 
เลขท่ีดิน.....................................หนา้ส ารวจ.......................................โฉนดเลขท่ี................................ถนน............................ 
ต าบล/แขวง...............................................อ าเภอ/เขต................................................จงัหวดั................................................... 
ผูรั้บมอบอ านาจไดท้ราบหรือกระท าเก่ียวกบัการขออนุญาตปลูกสร้าง ใหถื้อเสมือนหน่ึงวา่ขา้พเจา้ไดท้ราบและยนิยอมในการ
กระท านั้น 

 เพื่อเป็นหลกัฐานขา้พเจา้ไดล้งลายมือช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวมือไวเ้ป็นส าคญัต่อหนา้พยานทา้ยหนงัสือน้ี 

 

 

     (ลงช่ือ)......................................................................ผูม้อบอ านาจ 

      ( ................................................................) 
 

     (ลงช่ือ)......................................................................ผูรั้บมอบอ านาจ 

      ( ................................................................) 
 ขา้พเจา้ขอรับรองวา่  เป็นลายมือช่ือหรือลายพิมพน้ิ์วมืออนัแทจ้ริงของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ และไดล้ง
ลายมือช่ือหรือพิมพล์ายน้ิวมือต่อหนา้พยานจริง 
      
     (ลงช่ือ)......................................................................พยาน 

      ( ................................................................) 
 

     (ลงช่ือ)......................................................................พยาน 

      ( ................................................................) 
 

หมำยเหต ุ

 ขอ้ความใดท่ีไมใ่ชใ้หขี้ดฆ่าออก  และให้ลงลายมือช่ือผูม้อบอ านาจก ากบัไว ้
 

 

 

 

 



 

หนังสือยินยอมเจ้ำของที่ดิน 

      

 เขียนท่ี.................................................................................... 
          วนัท่ี............................เดือน.......................................พ.ศ................................... 

ขา้พเจา้  .................................................................  อยูบ่า้นเลขท่ี ..................................ถนน................................. 
ตรอก/ซอย..................................หมู่ท่ี......................ต าบล/แขวง................................อ าเภอ/เขต............................................ 
ถนน.................................ตรอก/ซอย..................................ต าบล.....................................อ าเภอ............................................ 
จงัหวดั..........................................................ยนิยอมให.้........................................................................................................... 
เขา้ท าการปลูกสร้างอาคารในท่ีดินโฉนดดงักล่าว ไดเ้น้ือท่ี.......................................................ตารางเมตร มีขนาดท่ีดินดงัน้ี 

ทิศเหนือ  ยาว..........................................................เมตร จด............................................................... 
 ทิศใต ้  ยาว..........................................................เมตร จด............................................................... 
 ทิศตะวนัออก ยาว..........................................................เมตร จด............................................................... 
 ทิศตะวนัตก ยาว..........................................................เมตร จด............................................................... 
 ขา้พเจา้ยนิยอมให.้............................................................................................................ปลูกสร้างอาคารในท่ีดิน 

ดงักล่าวน้ีเพราะเป็น..............................................................................................และไดแ้นบ............................................... 
มาดว้ยแลว้ ( ถา้เป็นผูเ้ช่า ใหแ้นบสัญญาเช่าท่ีดิน หรือถา้มีหนงัสือแสดงสิทธิอยา่งอ่ืนใหแ้นบมาดว้ย ) 
 พร้อมน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้สดงแผนผงัโฉนดท่ีดินและเขตท่ีดิน ( มาตราส่วนไม่เลก็กวา่ 1/1000 )  ท่ียนิยอมให้
....................................................................................................................ปลูกสร้างอาคารใหไ้วด้า้นหลงัหนงัสือน้ีแลว้ 
 
 

 

 

 

 

 

 
 


