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จัดทำโดย 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ อำเภอศีขรภูมิ   

จังหวัดสุรินทร์ 
 

 

 

 



คำนำ 

  ด้วย องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติสภา
ตำบลและ องค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 ซึ่งกำหนดให้ท้องถิ่นมีอำนาจหน้าที่และรับผิดชอบในการ
ดำเนินการ จัดเก็บรายได้ในส่วนที่ท้องถิ่นจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีป้าย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และ
ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตต่างๆ ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้นั้นจะต้องอาศัยการจัดทำ
แผนการพัฒนา ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ โดยให้ครอบคลุมถึงกระบวนการดำเนินการอย่างเป็นขั้นตอน
และเป็นระบบ เพื่อให้การจัดเก็บรายได้เป็นไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และเป็นไปตาม
เป้าหมายที่ตั้งไว้ และ ที่สำคัญเพื่อให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องต่างๆ เป็นต้น ดังนั้น 
เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ในเขตพื้นที่องค์การบริหาร ส่วนตำบลขวาวใหญ่
เป็นไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย ทันตามห้วงระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด กองคลัง  (งานพัฒนาและจัดเก็บ
รายได้) องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่จึงได้ดำเนินการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้  ประจำปี
งบประมาณ 2567 ขึ้นเพื่อใช้ในการบริหารงานด้านการจัดเก็บรายได้ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สอดคล้อง
กับนโยบายของทางราชการและเป็นไปตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พระราชบัญญัติ ภาษีป้าย 
พ.ศ. 2510 พร้อมทั้งนำไปสู่การปฏิบัติงานอย่างมีระบบ เป็นขั้นตอนและเกิดประสิทธิผลสูงสุดต่อทางราชการ
ต่อไป 
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คู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ 

องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ อำเภอศีขรภูมิ จังหวัดสุรนิทร์ 
 1. หลักการและเหตุผล  

ตามที่กระทรวงมหาดไทยมีแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วน  
ท้องถิ่นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 และหนังสือที่ 
มท 0808.3/ว 4522 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2558 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการบริหารงานด้านการจัดเก็บ
รายได้ให้ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพสอดคล้องกับนโยบายของทางราชการและเป็นไปตามพระราชบัญญัติภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูก สร้าง พ.ศ. 2562 และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 พร้อมทั้งนำไปสู่การปฏิบัติงาน
อย่างมีระบบ เป็นข้ันตอน และเกิดประสิทธิผลสูงสุดต่อทางราชการ และคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบล
ขวาวใหญ่มีนโยบายในการ ดำเนินการจัดเก็บรายได้ให้ทั ่วถึงและเป็นธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม 
เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นใน ปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษีโดยมิให้เกิดผลกระทบในการ 
ชำระภาษีของประชาชนในเขตพื้นรับผิดชอบของ องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่  

ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีมีประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายและ  
เป็นไปตามกฎหมายและหนังสือสั่งการต่างๆ องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
การจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ขึ้น  
2. วัตถุประสงค์  

2.1 เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ของ อปท.ในปีงบประมาณ 2567 ให้มี
ความ ถูกต้อง และเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากขึ้น 

 2.2 เพื ่อให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่บรรลุเป้าหมายอย่างมี
ประสิทธิภาพและเป็น ธรรมแก่ประชาชน ซึ่งจะส่งผลให้สามารถนำงบประมาณไปพัฒนาตำบลขวาวใหญ่ได้มาก
ขึ้น  

2.3 เพื่อให้องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่มีรายได้เพิ่มขึ้น  
2.4 เพื่อให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการชำระภาษีให้กับองค์การบริหารส่วน

ตำบลขวาวใหญ่ 
2.5 เพื่อให้การปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้จากภาษีสอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมอืง

ที่ดี  
3. เป้าหมาย  

3.1 การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่เพิ่มขึ้น  
3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้และพึงพอใจในการให้บริการชำระภาษีมากยิ่งขึ้น 
3.3 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรมแก่ผู้เสียภาษีทุก
ราย  

4. วิธีการดำเนินการ  
4.1 ขั้นเตรียมการ  

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีจากงบประมาณ 2566  
- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออกหนังสือ

แจ้ง เวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพื่อจะได้มายื่นแบบภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด  
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4.2 ขั้นดำเนินการ  

- จัดทำประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า  
- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  
- แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  
- จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ  
- จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์ ระยะเวลาการยื่นแบบและชำระภาษี  
- ออกพื้นที่สำรวจภาษี  
- ออกให้บริการรับชำระภาษีนอกสถานที่และรับชำระภาษทีี่องค์การบริหารส่วนตำบล 
  ขวาวใหญ ่

4.3 ขั้นหลังดำเนินการแล้วเสร็จ   
- ประเมินผลการปฏิบัต ิงานตามแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจ ำปี

งบประมาณ 2567  
5. ระยะเวลาดำเนินการ  

ตั้งแต่เดือน ตุลาคม 2566 – กันยายน 2567  
6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้  

กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้) องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ อำเภอศีขรภูมิ 
จังหวัดสุรินทร์ 

7. งบประมาณ  
ใช้จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจำปี

งบประมาณ 2567  
8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ  

8.1 การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่สามารถจัดเก็บได้ครบถ้วน  
8.2 ทำให้องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่มีรายได้เพิ่มขึ้น สามารถนำไปจัดสรรงบประมาณเพื่อ
พัฒนาตำบลขวาวใหญ่  
8.3 ทำให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีมากยิ่งขึ้น  
8.4 ทำให้การปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้จากภาษีสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
8.5 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็วถูกต้องและเป็นธรรมแก่ผู้เสียภาษีทุกราย 
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ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
แยกปฏิบัติตามห้วงระยะเวลา  

กันยายน    - คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี จากปีงบประมาณ 2566  
ตุลาคม     - ประชาสัมพันธ์เรื่องขั้นตอนและการเสียภาษี  

- สำรวจและเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
- แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจ  
- ประกาศสำรวจรายการทรัพย์สินและสิ่งปลูกสร้าง  
- จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

พฤศจิกายน - ธันวาคม   - ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
- แจ้งประกาศรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 3) รายบุคคล  
- ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและคัดค้านเพื่อแก้ไข  

ธันวาคม   - โหลดข้อมูลจากกรมธนารักษ์ที่จัดส่งให้ อปท.รอบใหม่ ตามหนังสือ    
สั่งการด่วน ที่สุด ที่ มท.0808.3/2675 ลว 3 ก.ย. 63  

มกราคม-กุมภาพันธ์   - จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี 2567  
- ประกาศบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี 2567  
- แจ้งผลการประเมินภาษีเมินที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง ประจำปี 
2567  

มีนาคม-เมษายน    - รับชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
พฤษภาคม - กันยายน   - รับชำระภาษี  

- รับชำระภาษีก่อนออกหนังสือแจ้งเตือน คิดค่าปรับ 10% และเงิน
เพิ่มร้อยละ 1 ต่อ เดือนเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
- รับชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจ้งเตือน            
คิดค่าปรับ 20% และเงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนเศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน  
- รับชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจ้งเตือน คิด ค่าปรับ 
40% และเงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม  - ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี ให้มีการส่งจดหมายติดตามทวงถาม
การชำระภาษี  

พฤษภาคม- มิถุนายน  - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
- ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด  
- ออกตรวจสอบข้อมูล/ออกพบผู้ชำระภาษี  
- ออกหนังสือแจ้งเตือน ดำเนินการยึด อายัด และขายทอดตลาด
บัญชีทรัพย์สิน ตาม มาตรา 62 เมื่อพ้น 90 วันนับแต่ผู้รับการแจ้ง
ประเมินได้รับเอกสารการ แจ้งเตือนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

มิถุนายน    - รายงานผู้ค้างชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้สำนักงานที่ดิน 
ทราบ  

      (ก่อน)มกราคม 2568   - รายงานผลการจัดเก็บภาษีรวมถึงปัญหาในการจัดเก็บให้แก่ 
คณะกรรมการประจำจังหวัดทราบ 
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แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม  
ก. ข้ันเตรียมการ  
     - ประชาสัมพันธ์เรื่องข้ันตอนและการเสียภาษี      กันยายน  
     - สำรวจและเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ       ตุลาคม  
     - ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง  
     - แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจ  
     - ประกาศสำรวจรายการทรัพย์สินและสิ่งปลูกสร้าง  
     - จดัทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
     - ประกาศบัญชีรายการทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)     พฤศจิกายน - ธันวาคม  
     - แจ้งประกาศรายการทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส. 3) รายบุคคล  
     - ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและคัดคา้นเพื่อแก้ไข  
     - โหลดข้อมูลจากกรมธนารักษ์ทีจ่ัดส่งให ้อปท.รอบใหม่ ตามหนังสือสั่งการด่วน  ธันวาคม  
       ที่สดุ ที ่มท.0808.3/2675 ลว 3 กย 63  
     - จดัทำบัญชรีาคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี 2567   มกราคม-กุมภาพันธ ์
     - ประกาศบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี 2565  
     - แจ้งผลการประเมนิภาษีเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี 2565  
ข. ขั้นดำเนินการจัดเก็บ  
     - รับชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   มีนาคม-เมษายน  
     - รับชำระภาษี ค่าปรับ เงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด     พฤษภาคม-กันยายน  
     กรณีปกติ  
          - รับชำระภาษี (ชำระภาษใีนทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)   มีนาคม - เมษายน  
     กรณีพิเศษ  
          (1) ชำระเกินเวลาที่กำหนด  

       - รับชำระภาษกี่อนออกหนังสือแจ้งเตือน คิดค่าปรับ 10% และเงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนเศษของ  
          เดือน นับเป็น 1 เดือน  

         - รับชำระภาษีภายในเวลาทีก่ำหนดตามหนังสือแจ้งเตือน คิดค่าปรับ 20% และเงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อ 
           เดือนเศษ ของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
          - รับชำระภาษีเลยระยะภายในเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจ้งเตือน คิดค่าปรับ 40% และเงินเพิ่มร้อย
ละ 1 ต่อเดอืนเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
         (2) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

1.รับคำร้องอทุธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่    มกราคม- มีนาคม  
2.ออกหมายเรียกให้มาชีแ้จงหรือออกตรวจสถานที่         มกราคม-มิถุนายน  
3.ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้รอ้งทราบ      มกราคม-กรกฎาคม  
4.รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม      มีนาคม-กันยายน  
5.ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล) 
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ค. ข้ันประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
     1.ไม่มาตดิต่อชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง ภายในกำหนดเวลา  

- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง  
- ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด 
- ออกตรวจสอบข้อมูล/ออกพบผูช้ำระภาษี  
- ออกหนังสือแจ้งเตือน ดำเนินการยดึ อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินตาม มาตรา62 เมื่อพ้น  
  90วัน  
- นับแต่ผู้รับการแจ้งประเมินได้รับเอกสารการ แจง้เตือนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

แยกปฏิบัติตามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้  

1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณหน้า  
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  
4.ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารขั้นต้น  
5.รับชำระคา่ภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน  
6.ประชาสัมพันธ์เรือ่งการจัดเก็บภาษี  

ผู้อำนวยการกองคลัง 
 1. ตรวจสอบความถูกตอ้งของแบบ ภ.ด.ส.3 และเอกสารประกอบ  
 2. แจ้งผลการประเมิน ภ.ด.ส.6,7 หรือ 8 ถ้าม ี 
 3. รับคำร้องอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ด.ส.9 , 10 
 4. ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
 5.แจ้งผลการชี้ขาดกรณอีุทธรณ์ภาษี  
 6.ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล/รองปลัดองค์การบริหารสว่นตำบล  
1.ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี  
2.ประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ  
3.ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน  
4.ออกหนังสือเตือนผู้ที่ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด 
5.ตรวจสอบติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได้  
6.ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ  

คณะผู้บริหารอบต.  
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)  
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ  
3. มอบอ านาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มาชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยดึ อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน  

นิติกร  
1.แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ)เพื่อดำเนินคดีต่อผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด

 2.ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ  
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สาระสำคัญและคำแนะนำเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

“ที่ดิน” หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำดว้ย (แม่นำและ
ทะเลไม่ถือ เป็นที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก ่(๑) ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคล
ธรรมดาหรือนติิบุคคล เชน่ โฉนด ตราจอง ตราจองที่ตราว่าได้ทำประโยชน์ (๒) ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของ
บุคคลธรรมดาหรือนติิบุคคล แต่อยู่ในความครอบครองของบุคคลธรรมดาหรือ นิติบุคคล เช่น นส.๓, นส.๓ ก 
และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓,ส.ท.ก.๑ ก, ส.ท.ก.๒ ก, นส.๒ (ใบ จอง) และที่ดินอันเป็น
ทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือทำประโยชน์ ฯลฯ เป็นต้น  

“สิ่งปลูกสร้าง” หมายความวา่ โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอยา่งอื่นที่บุคคลอาจเข้าอยู่อาศัย
หรือใช้ สอยได ้หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอตุสาหกรรมหรอืพาณิชยกรรม และให้หมายความ
รวมถึงห้องชุดตาม กฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว หรือแพที่บุคคลอาจใช้
อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพือ่ หาผลประโยชน์ดว้ย  

นิยามคำวา่สิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณ์ที่ตา่งออกไปจากนิยามของคำวา่  
“โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรา้งอย่างอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พทุธศักราช 2475 ดังนั้นการ 
พิจารณาว่าอะไรเป็นสิ่งปลูกสร้างจึงไม่พจิารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใดกรณี 
สิ่งปลูก สร้างที่อยูร่ะหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสรจ็ และยังไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ไม่ถือเป็นสิ่งปลูกสร้างตาม
พระราชบัญญัติ ฉบับน้ี  

ทรัพย์สินที่ได้รับยกเว้นภาษี  
พระราชบัญญัติภาษีทีด่นิและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ไดก้ำหนดรายละเอียดของทรัพย์สินที่ไดร้บัการ

ยกเว้น ไม่ต้องเสียภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้างไว้ในมาตรา 8 ดังนี้  
1. ทรพัย์สินของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐซึ่งใช้ในกิจการของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ หรือ ในกิจการ 

สาธารณะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์  
2. ทรพัย์สินที่เป็นที่ทำการองค์การสหประชาชาติ  
3. ทรพัย์สินที่เป็นที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลของต่างประเทศ  
4. ทรพัย์สินของสภากาชาดไทย  
5. ทรพัย์สินที่เป็นศาสนสมบัติไม่ว่าของศาสนาใดที่ใช้เฉพาะเพื่อการประกอบศาสนกิจหรือกจิการ

สาธารณะ  
6. ทรพัย์สินที่ใช้เป็นสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะที่มิไดร้ับประโยชน์ตอบแทน  
7. ทรพัย์สินที่เป็นของมูลนิธิหรือองค์การหรือสถานสาธารณกศุลตามที่รัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลัง 

ประกาศกำหนด  
8. ทรพัย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้ยินยอมใหท้างราชการจดัให้ใช้เพื่อสาธารณประโยชน์ตาม

หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังประกาศกำหนด  
           9.  ทรัพย์สว่นกลางที่มีไว้เพือ่ใช้หรือเพือ่ประโยชน์ร่วมกันสำหรบัเจ้าของร่วมตามกฎหมายว่าด้วย
อาคารชุด  

10. ที่ดินอันเป็นสาธารณูปโภคตามกฎหมายวา่ด้วยการจดัสรรที่ดิน  
11. ที่ดินอันเป็นพื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าดว้ยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
12. ทรัพย์สินอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
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ฐานภาษี  

มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการคำนวณมูลค่าของทีด่ินหรือสิ่งปลูกสร้างเป็นไปตาม
ราคา ประเมินทุนทรัพยข์องอสังหาริมทรัพย์เพือ่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตาม
ประมวลกฎหมาย ทีด่ิน ที่คณะอนุกรรมการประจ าจังหวดักำหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกำหนด
ราคาประเมินทุนทรพัย์  

ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง  
1. บุคคลธรรมดาหรือนติิบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  
2. ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สนิของรัฐ 
3. ผู้มีหน้าที่ชำระภาษีแทน ได้แก่  

(1) ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษถีึงแก่ความตาย  
(2) ผู้จัดการทรพัย์สิน กรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ว ่า 

ด้วยสาบสูญ  
(3) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้อนุบาลหรือผู้พิทกัษ์ ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้เยาว์คนไร้ 

ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
(4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้จะต้องมีหนงัสือ มอบอำนาจ 

เป็นหลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย  
(5) ผู้ชำระบัญชี ในกรณทีี่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการชำระบัญชี  
(6) เจ้าของรวมคนใดคนหน่ึง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกัน 

การชำระภาษ ี 
ผู้รับประเมินได้รับใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ด.ส.6,7) ให้ชำระเงินภายใน 30 วัน นับแต่วัน

ถัดจาก วันที่ไดร้ับใบแจ้งการประเมิน โดยสามารถชำระภาษีได ้ณ กองคลงั งานจัดเก็บรายได้ องคก์าร
บริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ อำเภอศีขรภูมิ จังหวัดสุรินทร์ หรอืชำระโดยการส่งธนาณัต ิตัว๋แลกเงินของ
ธนาคาร หรือเช็คทีธ่นาคารรับรอง ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน หรือโดยการชำระผ่านทางธนาคารก็ได ้ 
การขอผ่อนชำระภาษี  

ผู้มีสิทธิขอผ่อนชำระภาษีได้ 3 งวด โดยไม่เสียเงินเพิ่มมีเงื่อนไข ดังนี้  
1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษี จะขอผ่อนชำระค่าภาษีได้ โดยวงเงินค่าภาษีที่จะขอผ่อนชำระนั้น จะต้อง

มี จำนวนเงินค่าภาษตีั้งแต่ เก้าพันบาทขึ้นไป  
2. ได้ยื่นแบบพิมพ์เพื่อแจ้งรายการทรัพยส์ินต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในเดือนเมษายนของปี

นั้น  
3. ได้แจ้งความจำนงขอผ่อนชำระค่าภาษีเป็นหนังสือต่อพนักงานเก็บภาษี ภายใน 30 วันนับ

แต่วันถัด จากวันที่ไดร้ับแจ้งการประเมิน  
เงินค่าปรับและเงินเพิ่มกรณีชำระล่าช้า  

เงินค่าภาษีปรับและเงินเพิ่มกรณชีำระคา่ภาษีลา่ช้ากวา่กำหนดตามอตัราต่อไปนี้  
1. กรณชีำระเกินกำหนดแต่ก่อนจดหมายแจ้งเตอืนออก คิดเงินค่าปรับรอ้ยละ 10% และ

คิดเงินเพิ่ม ร้อยละ 1% ต่อเดือน เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
2. กรณีได้รับหนังสือแจ้งให้ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจ้งเตือน คิดค่าปรับ 

20% และเงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
3. กรณีได้รับหนังสือแจ้งให้ชำระภาษีแต่ลว่งเลยระยะภายในเวลาที่กำหนดตามหนังสือแจ้ง 

เตือน คิดค่าปรับ 40% และเงินเพิ่มร้อยละ 1 ตอ่เดือนเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
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การอุทธรณ์ภาษี  
เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที ่โดยเห็น

ว่าค่าภาษีสูงเกินไปหรือประเมินไม่ถูกต้อง ก็มีสิทธิยื่นคำรอ้งขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ต่อคณะกรรมการ 
พิจารณาการประเมินใหม่ โดยกรอกในแบบพิมพ ์(ภ.ด.ส.9,10) และยื่นแบบดังกล่าว ณ กองคลัง (งานพัฒนา
และจัดเก็บรายได้) องคก์ารบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ ภายใน 15 วันนบัแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน หากพ้น
กำหนดดังกลา่วแล้วผูร้ับประเมินหมดสิทธิที่จะขอให้พิจารณาการประเมนิใหม่ และไม่มีสิทธินำคดีสู่ศาล เว้นแต่
ในปัญหาข้อกฎหมายซึ่งอ้าง วา่เป็นเหตุหมดสิทธินั้น เมื่อคณะกรรมการพจิารณาการประเมินใหม่ พิจารณาเป็น
ประการใดจะแจ้งคำชี้ขาดไปยังผู้ยื่นคำร้องเป็นลายลักษณ์อักษร หากผู้รับประเมินยังไม่เห็นด้วยหรือไม่พอใจใน
คำชี้ขาดดังกล่าว ย่อมมสีิทธินำคดีสูศ่าลเพื่อ แสดงให้ศาลเห็นว่าการประเมินไม่ถูกต้อง และขอให้ศาลเพิกถอน
การประเมินนั้นเสีย แต่ตอ้งทำภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ไดร้ับแจ้งความให้ทราบคำชี้ขาด การอทุธรณ์ไม่ถือ
เป็นการทุเลาการบังคับภาษีและระยะเวลาในการ ชำระภาษียังคงอยู่ 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน ถ้า
เกินกำหนดต้องคิดเงินเพิม่ ซึ่งผู้รับประเมินต้องชำระภาษี ก่อนฟ้องทุกกรณี กรณรีัฐวิสาหกิจไมพ่อใจคำชี้ขาด
เน่ืองจากจำนวนเงินสูงเกินสมควรใหร้ัฐวิสาหกิจนำเรื่องเสนอ ครม. มติ ครม.ถือเป็นที่สุด  
บทกำหนดลงโทษ  

1. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานสำรวจตามมาตรา 28 หรือมาตรา 29 หรือของผู้บริหาร
ท้องถิ่น หรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา 63 (3) หรือ (4) ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินหก
เดือน หรือปรับ ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือทั้งจำทัง้ปรับ  

2. ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของผู้บริหารท้องถ่ิน ตามมาตรา 29 หรอื ของพนักงานประเมินตาม
มาตรา 45 หรือหนังสือเรียกหรือคำสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าทีซ่ึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตาม
มาตรา 63 (1) หรือ (2) ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท  

3. ผู้ใดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ทีด่ินหรือสิ่งปลูกสร้างตามที่กำหนดไวใ้นมาตรา 33 ต้อง
ระวาง โทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท  

4. ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงการเสียภาษี ต้อง
ระวาง โทษจำคุกไม่เกินสองปี หรือปรับไม่เกินสี่หมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
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ภาษีป้าย 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย 
แยกปฏิบัติตามห้วงระยะเวลา  
กันยายน   -คัดลอกบัญชีผู้ที่อยูใ่นเกณฑ์เสียภาษี จากปีงบประมาณ 2566  
ตุลาคม-ธันวาคม  -สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  

-ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับภาษีป้ายให้ประชาชนทราบ  
-ออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  

มกราคม-มีนาคม  -รับแบบภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ลงทะเบียนรับ)/ตรวจสอบความถูกต้อง  
-ประเมินค่ารายปี/ แจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) /รับชำระภาษ ี

มกราคม-พฤษภาคม  -รับชำระค่าภาษ ี(ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  
-รับคำรอ้งอุทธรณ์ (ลงทะเบียนเลขที่รับ)/พิจารณาคำรอ้ง/แจ้งผลการชี้ขาด  
-รับชำระภาษี (ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ไดร้ับแจ้งผลการประเมิน)  
-ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (2 ครั้ง)  
-แจ้งความดำเนินคดีแก่ผูไ้ม่มายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด (ส่งให้นิติกร)  

เมษายน-กันยายน  -สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน  
-รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนด (มเีงินเพิ่ม)  
-มีหนังสือแจ้งเตือนกรณไีม่มาชำระภาษีภายในกำหนด (3 ครั้ง) 
-ออกตรวจสอบ ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม  
ก. ขั้นเตรียมการ  

1.ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยูใ่นเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ   กันยายน  
         2.สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ      ตุลาคม  
          3.ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี     พฤศจิกายน-กุมภาพันธ์  
          4.จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพือ่ยื่นแบบ (ภ.ป.1)   ธันวาคม  
ข.ขั้นดำเนินการจัดเก็บ  

1. กรณีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอ้ง     มกราคม-มีนาคม 
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมนิ (ภ.ป.3)    มกราคม-เมษายน  
2. กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม         
- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอ้ง     เมษายน-ธันวาคม  
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมนิ (ภ.ป.3)    เมษายน-ธันวาคม 
3.การชำระค่าภาษ ี 
กรณีปกติ  
- รับชำระภาษ ี(ชำระในวันที่ยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) มกราคม-พฤษภาคม  
กรณีพิเศษ  
(1) ชำระภาษีเกินเวลาทีก่ำหนด (เกิน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลประเมิน)  

- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม 
 (2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4)    กุมภาพันธ-์พฤษภาคม 
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2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่     กุมภาพันธ-์มิถุนายน  
3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผูร้้องทราบ (แบบ ภ.ป.5)     มีนาคม-กรกฎาคม  
4. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม       มีนาคม-กันยายน  
5. ปฏิบัติตามคำาสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  

ค. ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจดัเก็บ  
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา  
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยงัไม่ยื่นแบบ      มีนาคม  
(เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาทีป่ระกาศกำาหนดให้ยื่นแบบ)  
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา  

- ครั้งที่ 1       เมษายน  
- ครั้งที่ 2       พฤษภาคม  

- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ)    เมษายน-กรกฎาคม 
  เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ  
- รับชำระภาษ ีและเงินเพิ่มตามมาตรา 25      เมษายน-กันยายน  
2. ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยงัไม่ชำระภาษ ี 

- ครั้งที่ 1       พฤษภาคม  
- ครั้งที่ 2       มิถุนายน  
- ครั้งที่ 3       กรกฎาคม  

- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม       พฤษภาคม-กันยายน 
- ดำเนินการบังคบจัดเกบ็ภาษี (ยึด อายดั และขายทอดตลาด ทรัพย์สิน)  
  กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษ ี      ตุลาคม เป็นต้นไป  

แยกปฏิบัติงานตามเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้  

1.สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
2.ตรวจสอบและจัดทำบญัชีผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณหน้า  
3.รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียน)  
4.ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารชั้นต้น  
5.รับชำระคา่ภาษี/ ส่งเงนิรายได้ประจำวัน  

ผู้อำนวยการกองคลัง  
1.ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  
2.ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ป.1 และความถูกต้องของรายการตามแบบ ภ.ป.1 และเอกสาร 

ประกอบ  
3.รับคำร้องอทุธรณ์ตามแบบ ภ.ป.4  
4.สำรวจผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนดเวลา  
5.แจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3   
6.แจ้งผลการชี้ขาดกรณอีุทธรณ์ภาษี  
7.ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีทกุระยะ  
8.ออกตรวจสอบ/ ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
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ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล/รองปลัดองค์การบริการส่วนตำบล 

1.ประชาสัมพันธ์เรือ่งการเสียภาษี   
2.ตรวจสอบความถูกต้องของแบบ ภ.ป.1  
3.ประเมินค่าภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพจิารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ  
4.ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด  
5.ออกหนังสือเตือนผู้ที่ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด  
6.ตรวจสอบ ตดิตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานจัดเก็บรายได้  

คณะผู้บริหาร  
1.พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี  
2.ลงมติชี้ขาดตามคำร้องและแจ้งผลการชี้ขาดใหผู้้ร้องทราบ (ภ.ป.5)  
3.มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนดเวลา 
   
 

สาระสำคัญและคำแนะนำเกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีป้าย 
“ป้าย” หมายถึง ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกจิการ

อื่นเพื่อ หารายได้ หรอืโฆษณาการคา้ หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ไมว่่าจะแสดง หรือ โฆษณาไวท้ี่วัตถุใดๆ ดว้ย
อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏดว้ยวิธีอื่น  

ป้ายที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี  
1. ป้ายชื่อ เช่น ร้านเก๋บิวตี ้
2. ป้ายยี่ห้อ เช่น ป้าย SONY TOSHIBA  
3. ป้ายเครื่องหมายการค้า ป้ายรา้นเซเว่น  
4. ป้ายโฆษณาการคา้ เชน่ ทำฟัน จัดฟัน  

ป้ายที่ไม่ต้องเสียภาษี  
(1) ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ  
(2) ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้าหรือที่สิ่งหุ้มห่อหรือบรรจุสินค้า  
(3) ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานที่จัดขึ้นเป็นครั้งคราว  
(4) ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์  
(5) ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือภายในอาคาร

ซึ่งเป็นที่ รโหฐาน ทั้งนี้ เพื่อหารายได้และแต่ละป้ายมีพื้นที่ไม่เกิน 3 ตารางเมตร ที่กำหนดในกฎกระทรวง แต่ไม่
รวมถึงป้ายตาม กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  

(6) ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาคหรือราชการส่วนท้องถ่ินตามกฎหมายว่า 
ด้วย ระเบียบ บริหารราชการแผ่นดิน  

(7) ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาลหรือตาม 
กฎหมายว่า ด้วยการ นั้น ๆ และหน่วยงานที่นำรายได้ส่งรัฐ  

(8) ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพื่อ 
การสหกรณ์และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

(9) ป้ายของโรงเรียนเอกชน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ตาม กฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที่แสดงไว้ ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือ
สถาบันอุดมศึกษา เอกชนนั้น  
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(10) ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
(11) ป้ายของวัดหรือผู้ด าเนินกิจการเพื่อประโยชน์แก่การศาสนา หรือการกุศลสาธารณะ 

โดยเฉพาะ  
(12) ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ  
(13) ป้ายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันมีฉบับที่ 2) กฎกระทรวงฉบับที่ 2  

(พ.ศ.2535) ให้เจ้าของป้ายไม่ต้องเสียภาษีป้าย สำหรับ  
(ก) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนนหรือรถ 

แทรกเตอร์ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์  
(ข) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อน ตามกฎหมายว่าด้วยล้อเลื่อน 
(ค) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (ก) และ (ข) โดยมีพื้นที่ไม่

เกินห้าร้อยตาราง เซนติเมตร 
สรุปหลักเกณฑ์ป้ายทีต่อ้งเสียภาษี  
1.ต้องเป็นป้ายดังต่อไปน้ี  

1.1 ป้ายที่แสดงชื่อ ยี่หอ้ หรือเครื่องหมาย  
-ใช้ในการประกอบการคา้  
-ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้  

1.2 ป้ายโฆษณา  
-โฆษณาการค้า  
-กิจการอื่นเพื่อหารายได้  

2.แสดงหรือโฆษณาไวท้ีว่ัตถุใดๆ ดว้ยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให ้
ปรากฏ ด้วยวธิีอื่น  

3.ไม่เป็นป้ายที่ได้รับการยกเว้นตามที่กฎหมายกำหนดไว้  
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  
1.เจ้าของป้าย หมายถึง เจ้าของกรรมสิทธิ์ผู้จัดทำป้ายมาเพื่อแสดงชื่อ ยี่ห้อ เครื่องหมายที่ใช้ในการ 

ประกอบ การค้าหรือประกอบกิจการอื่นของตนเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้าของตนหรือโฆษณากิจการอื่น
ของตนเพื่อหา รายได้  

2.กรณีที่หาเจ้าของป้ายไม่ได้ ลำดับที่ 1 ผู้ครอบครองป้าย ลำดับที่ 2 หาตัวผู้ครอบครองไม่ได้ กรณี 
ถ้าป้ายติดตั้งบนอาคารให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร กรณีถ้าป้ายติดตั้งบนที่ดินของผู้อื ่นเจ้าของหรือผู้
ครอบครองที่ดินที่ป้ายติดตั้งอยู่ มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามลำดับ 

กำหนดระยะเวลาให้ยื่นแบบแสดงรายการ 
ให้เจ ้าของป้ายซึ ่งจะต้องเสียภาษีป้าย ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธ ีการที่  

กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี 
ยกเว้น ป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้ง หรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี และให้คิด
ภาษีป้ายเป็น รายงวด งวดละ 3 เดือนของปีโดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี
ทั้งนี้เป็นไปตามอัตรา ที่กำหนดในกฎกระทรวง ป้ายที่ติดตั้งบนอสังหาริมทรัพย์ของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน  
2 ตารางเมตรต้องมีชื่อและที่อยู่ ของเจ้าของป้าย เป็นตัวอักษรไทยที่ชัดเจนที่มุมขวาด้านล่างของป้ายและให้
ข้อความดังกล่าวได้รับยกเว้นภาษีป้าย ตาม หลักเกณฑ์ที่กำหนด ในกฎกระทรวง ในกรณีที่เจ้าของป้ายอยู่นอก
ประเทศไทย ให้ตัวแทน หรือผู้แทนในประเทศมีหน้าที่ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย แทนเจ้าของป้าย ถ้า
เจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม่อยู่ เป็นคนสาบสูญ เป็นคนไร้ ความสามารถหรือเป็นคนเสมือนไร้ความสามารถให้ 
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ผู้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์มรดกไม่ว่าจะเป็นทายาทหรือ ผู้อื่น ผู้จัดการทรัพย์สิน ผู้อนุบาลหรือผู้พทิักษ์
แล้วแต่กรณี มีหน้าที่ปฏิบัติการแทนเจ้าของป้าย เจ้าของป้ายผู้ใด 
  1. ติดตั้งหรือแสดงป้ายอันต้องเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม ให้เสียเป็นรายงวด  

2. ติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม และมีพื้นที่ ข้อความ ภาพและเครื่องหมายอย่าง 
เดียวกับ ป้ายเดิมที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว ป้ายชำรุดไม่ต้องชำระเฉพาะปีที่ติดตั้ง  

3. เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษี 
ป้ายแล้ว อันเป็น เหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่ม ป้ายที่เพิ่มข้อความชำระตามประเภทป้ายเฉพาะส่วนที่เพิ่มป้ายที่
ลดขนาดไม่ต้อง คืนเงินภาษีในส่วนที่ลด ถ้าเปลี่ยน ขนาดต้องชำระใหม่ ให้เจ้าของป้ายตาม 1. 2. หรือ 3. ยื่น
แบบแสดงรายการ ภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายหรือนับแต่วัน
เปลี่ยนแปลง แก้ไขข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายป้ายเดิมแล้วแต่กรณี 

ฐานภาษีและอัตราภาษี 
  ฐานภาษีและอัตรา คือ เนื้อที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ 
การคำนวณพื้นที่ป้ายให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ้าเป็นป้ายที่ไม่มีขอบเขต
กำหนด ได้ให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตสำหรับกำหนดส่วนที่กว้างที่สุดและ
ยาวที่สุด แล้ว คำนวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถ้าเกินครึ่ง ให้นับเป็น 500 ตาราง
เซนติเมตร ถ้าต่ำกว่า ปัดทิ้ง ประกอบกับประเภทของป้าย คำนวณเป็นค่าภาษีป้าย ที่ต้องชำระ โดยกำหนดอัตรา
ภาษีป้ายดังนี้  
ป้ายประเภท 1  

(ก) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความได้ (ป้ายไฟวิ่ง) คิดอัตรา 10 บาท ต่อ 500 
ตารางเซนติเมตร  

(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนข้อความไม่เคลื่อนที่ (ป้ายติดทั่วไป) คิดอัตรา 5 บาท ต่อ 500 ตาราง
เซนติเมตร  
ป้ายประเภท 2  

(ก) อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอื่นที่เคลื่อนที่ หรือ
เปลี่ยนข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได้ (ป้ายไฟวิ่ง) คิดอัตรา 52 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร  

(ข) อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนรูปภาพและหรือปนเครื่องหมายอื่นข้อความไม่
เคลื่อนที่ (ป้ายติด ทั่วไป) คิดอัตรา 26 บาท ต่อ 500 ตารางซนติเมตร  
ป้ายประเภท 3  

(ก) ป้ายที ่มีอักษรภาษาไทย และป้ายที ่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั ้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ำกว่าอักษร 
ต่างประเทศที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได้(ป้ายไฟวิ่ง) คิดอัตรา 52 บาท ต่อ 500 
ตารางเซนติเมตร  

(ข) ป้ายที่ไม่มีอักษรภาษาไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ำกว่าอักษร 
ต่างประเทศ (ป้ายติดทั่วไป) ข้อความเคลื่อนที่ไม่ได้ คิดอัตรา 50 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 

(4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษี แล้ว 
อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะจำนวน
เงิน ภาษีที่เพิ่มขึ้น 

(5) ป้ายทุกประเภท เมื่อคำนวณพื้นที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 บาท 
ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
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(6) กรณีป้ายที่ตดิตั้งปีแรก คดิภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน  

- งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดอืน มกราคม - มีนาคม  คิดภาษี 100%  
- งวดที่ 2 เริ่มตั้งแต่เดอืน เมษายน - มิถุนายน  คิดภาษี 75%  
- งวดที่ 3 เริ่มตั้งแต่เดอืน กรกฎาคม – กันยายน  คิดภาษ ี50%  
- งวดที่ 4 เริ่มตั้งแต่เดอืน ตุลาคม - ธันวาคม  คิดภาษี 25% 

ขั้นตอนการยื่นแบบและชำระภาษี  
ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายสามารถขอรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ได้ที่ทำการ 

องค์การบริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่ กรอกรายการในแบบ ภ.ป.1 ตามความเป็นจริงให้ครบถ้วน ลงลายมือชื่อ
ของตนพร้อมวัน เดือน ปี ส่งคืนพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ป้ายนั้นได้ติดตั้งหรือแสดงไว้ ทั้งนี้จะนำส่งด้วย
ตนเอง มอบหมายให้ผู้อื่น ไปส่งแทน หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนก็ได้ให้เจ้าของป้ายหรือผู้มีหน้าที่เสียภาษี
ป้ายหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายยื่น แบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ที่สำนักงานที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือ
แสดงอยู่  

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ประกอบการยื่นแบบ  
(กรณีป้ายใหม่) ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมสำเนาหลักฐานและ  

ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่  
- ใบอนุญาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าทำป้าย  
- สำเนาทะเบียนบ้าน  
- บัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/บัตรประจำตัวผู้เสียภาษี  
- กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท , 

ทะเบียนพาณิชย์และหลักฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ.01, ภ.พ.09, ภ.พ.20  
- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมป์ตาม

กฎหมาย)  
- หลักฐานอื่น ๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ให้คำแนะน า  

(กรณีป้ายเก่า) ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) พร้อมใบเสร็จรับเงินการ เสีย 
ภาษีครั้งสุดท้าย กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมกับ
การ ยื่นแบบ ภ.ป. 1  

การชำระภาษีป้าย  
ผู้รับประเมินได้รับหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป.3) ใหช้ำระค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน 

นับแต่ วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) โดยชำระภาษีได้ ณ กองคลัง (งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้) องค์การ
บริหารส่วนตำบลขวาวใหญ่การชำระภาษีป้ายจะกระทำโดยส่งธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายได้ 
การชำระภาษีป้ายโดยส่งทาง ไปรษณีย์ลงทะเบียน ให้ถือว่าวันที่ได้ทำการส่งดังกล่าวเป็นวันชำระภาษีป้าย  

การขอผ่อนชำระภาษี  
ถ้าภาษีป้ายที่ต้องชำระมีจำนวนตั้งแต่ 3,000 บาทขึ้นไป ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะขอผ่อน 

ชำระเป็น 3 งวด งวดละเท่า ๆ กันก็ได้โดยแจ้งความจำนงเป็นหนังสือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อนครบ 
กำหนดเวลาชำระภาษี และใหช้ำระ 

งวดที่ 1 ก่อนครบกำหนดเวลาชำระภาษี  
งวดที่ 2 ภายใน 1 เดือนนับแต่วันสุดท้ายที่ต้องชำระงวดที่ 1 และ 
งวดที่ 3 ภายใน 1 เดือนนับแต่วันสุดท้ายที่ต้องชำระงวดที่ 2  
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เงินเพิ่ม  

ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย เสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตราดังนี้  
(1) ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำาหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของ 

จำนวนเงิน ที่ต้องเสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงาน
เจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 5 ของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย 
  (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีลดน้อยลง 
ให้เสีย เงินเพิ่มร้อยละ 10 ของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง
รายการภาษีป้าย ให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน  

(3) ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือนของจำนวนเงินที่ 
ต้อง เสียภาษีป้ายเศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน ทั้งนี้ไม่ให้นำเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคำนวณเป็นเงินเพิ่ม 
 การอุทธรณ์  

เมื่อผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) แล้ว หากเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมี 
สิทธิอุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน ถ้าผู้อุทธรณ์ไม่ยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วันหรือไม่ปฏิบัติตามหนังสือ
เรียกไม่ยอมให้ ถ้อยคำ หรือไม่ยอมส่งเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวข้องโดยไม่มีเหตุอันสมควร ผู้บริหารท้องถิ่น
หรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่น มอบหมายมีอำนาจยกอุทธรณ์นั้นเสียได้เมื่อผู้บริหารท้องถิ่นได้วินิจฉัยอุทธรณ์เสร็จและ
แจ้งคำวินิจฉัยพร้อมด้วยเหตุผล เป็นหนังสือไปยังผู้อุทธรณ์หากผู้อุทธรณ์ไม่เห็นพ้องด้วยกับคำวินิจฉัยของ
ผู้บริหารท้องถิ่น ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่น โดยฟ้องเป็นคดีต่อศาลภายใน 30 วัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ เว้นแต่ใน กรณีที่เป็นการยกอุทธรณ์ดังได้กล่าวข้างต้น อย่างไรก็ตามการ
อุทธรณ์นั้นไม่เป็นการทุเลาการเสียภาษีป้าย เว้นแต่จะ  ได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่นว่าให้รอคำวินิจฉัย
อุทธรณ์หรือคำพิพากษาของศาลเสียก่อน 
 การขอคืนเงินค่าภาษี  

ในกรณีที่มีคำวินิจฉัยอุทธรณ์หรือมีคำพพิากษาถึงที่สุดของศาลให้มีการลดจำนวนเงินที่ได้ประเมินไว้ให้ 
แจ้งผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบโดยเร็วเพื่อมาขอรับเงนิคืนภายใน 1 ปีนับแต่วนัที่ได้รับแจ้ง ผู้ใดเสียภาษีป้ายโดยไม่มี 
หน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรต้องเสียมีสิทธิไดร้ับเงินคืนโดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน 1 ปีนับแต่วันที่
ได้ชำระ เงินค่าภาษ ี
 บทกำหนดโทษ  

1.ผู้ใดรูอ้ยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ 
หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคกุไม่
เกิน 1 ปีหรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  

2.ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต ่5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 
3. ผู้ใดไม่ปฏิบัติดังนี ้คือ ป้ายที่ติดตั้งบนอสังหารมิทรัพย์ของบุคคลอื่น และมีพื้นที่เกิน 2 ตารางเมตร 

ต้องมีชื่อและที่อยู่เจ้าของป้ายเป็นตัวอักษรไทยทีช่ัดเจนที่มุมขวาดา้นล่างของป้าย ต้องระวางโทษปรับวันละ 
100 บาท เรียงรายวันตลอดระยะเวลาที่กระทำความผิด  

4.ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้าย คือ ให้ผูร้ับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 
30 วันนับแต่วันรับโอน หรือไม่แสดงการเสียภาษีป้าย (ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายแสดงหลักฐานการเสียภาษีป้าย
ไว้ ณ ที่ เปิดเผยในสถานที่ประกอบการคา้หรือประกอบกิจการ) ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 
10,000 บาท  
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5.ผู้ใดขัดขวางการปฏิบตัิการของพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยไมใ่ห้เข้าไปในสถานที่ประกอบการค้าหรอื 

ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ของผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย หรือบริเวณทีต่อ่เน่ืองกับสถานที่ดังกล่าว หรือ
สถานที่ที่ เกี่ยวข้องกับการจดัเก็บภาษีป้ายในระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาทำการเพื่อ
ตรวจสอบว่าผู้ม ีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้ปฏิบัติการถูกต้องตามพระราชบัญญัติหรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน
เจ้าหน้าที่ ซึ่งออกคำสั่ง เป็นหนังสือเรียกผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายมาให้ถ้อยคำหรือให้ส่งบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับ
ภาษีป้ายมาตรวจสอบ ภายใน กำหนดเวลาอันสมควร ต้องระวางโทษจำคกุไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 
1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้ง จำทั้งปรับ 
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การจดทะเบียนพาณิชย์ 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา คนเดียวหรือหลายคน 
(ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ บุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนกังานสาขาใน
ประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กำหนด 

 
กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์  

ผู้ประกอบกิจการค้าตอ้งยื่นจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่เริ่มประกอบกิจการค้าหรือวนัที่มี 
การเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการค้า การจดทะเบียนพาณิชย์มี 3 ประเภท ได้แก่  

1. จดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่)  
2. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์  
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  
 

อัตราค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์  
การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการ

ดำเนินการดังต่อไปน้ี  
1. จดทะเบียนพาณิชย์ตัง้ใหม่ 50 บาท  
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท  
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท  
4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท  
5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกจิรายหน่ึง ครั้งละ 20 บาท  
6. ขอให้เจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท 
 (หน่ึงคำขอคิดเป็นหนึ่งฉบับ) 


