
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
กำรขอใบอนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง หรอืเคลือ่นย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 32 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลขวำวใหญ่ อ ำเภอศีขรภูมิ จังหวัดสุรินทร์ 
กระทรวง: กระทรวงมหำดไทย 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร: เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น.  
 

1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
      2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลขวาวใหญ่ อ าเภอศีขรภูมิ                              
จังหวัดสุรินทร์ 
       3.ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น  (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
       4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
       5.กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
       6.ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
       7.พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
       8.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒                          
กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

         - ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   15   วัน  
       9.ข้อมูลสถิติ 
         จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
         จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
         จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
      10.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตาม
มาตรา 32 อบต.ขวาวใหญ่  
      11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

 - สถำนที่ให้บริกำร องค์การบริหารส่วนต าบลขวาวใหญ่  บ้านขวาวใหญ่  หมู่ที่ 1 ต าบลขวาวใหญ่ อ าเภอศีขรภูมิ  
จังหวัดสุรินทร์ 
- ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
-ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)                             
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

E-service One Stop Service 
ช่องทำง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ สถำนที่ตั้ง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

- - องค์การบริหารส่วนต าบลขวาวใหญ่  
บ้านขวาวใหญ่  หมู่ที่ 1  

ต าบลขวาวใหญ่ อ าเภอศีขรภูมิ  
จังหวัดสุรินทร์ 

กองช่าง 

 



 
      12.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิ ได้กระท าการดังกล่าวเสร็จแล้วให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบ       
ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือท าการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้ว 
เสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ท าการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร นั้นเป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ 
แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับใบอนุญาต หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือให้มีการใช้อาคารนั้น ตามที่
ได้รับใบอนุญาต หรือที่ ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ได้ 
      13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ยื่นแจ้ง  

และเสียค่าธรรมเนียม 

 

1 วัน อบต.ขวาวใหญ่ 
อ.ศีขรภูมิ 
จ.สุรินทร์ 

- 

2) การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 

 

7 วัน อบต.ขวาวใหญ่ 

อ.ศีขรภูมิ 

จ.สุรินทร์ 

- 

3) การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานตรวจอาคารที่
ก่อสร้างแล้วเสรจ็ และ

พิจารณาออกใบอนุญาต อ. 1 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1 

7 วัน อบต.ขวาวใหญ่ 

อ.ศีขรภูมิ 

จ.สุรินทร์ 

- 

               13.1) ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม     15   วัน 
      14.งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
                ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
      15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

     15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 



 
   15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค าขอ
อนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบ ข.1) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดิน,น.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุก
หน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนา
ทุกหน้ากรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้อง
มีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน
ให้ก่อสร้างอาคาร
ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด - 

3) กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจต้องมี
หนังสือมอบ
อ านาจติดอากร
แสตมป์๓๐บาท
พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบ้านหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน

- 1 0 ชุด - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

การใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือ
ได้รับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

5) หนังสือรับรอง
ของผู้ควบคุมงาน
รับรองว่าได้
ควบคุมงาน
เป็นไปโดยถูกต้อง
ตามท่ีได้รับ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

6 หนังสือยินยอมให้
ใช้ที่ดิน(กรณี
ก่อสร้างอาคาร
บนที่ดินที่ไม่ใช่
เจ้าของอาคาร) 

- 1 0 ชุด  

7 แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนที่มี
ลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจงและ
คุณวุฒิที่อยู่ของ
สถาปนิกและ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ตามกฎกระทรวง

- 1 0 ชุด  



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

      16. ค่ำธรรมเนียม 
     -เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี ๗0( พ.ศ. 2564) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
    -ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต  ดังต่อไปนี้ 
     1.)  อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร  
หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลผลิตทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตรหรือ
อาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพงหรือประตูที่
เป็นอาคาร ในอัตราต่อไปนี้ 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง                                           ฉบบัละ    20   บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง                                          ฉบบัละ    10   บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน                                            ฉบบัละ    10   บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                                        ฉบบัละ   10    บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้                                     ฉบบัละ   20    บาท 
6. ใบแทนใบอนุญาต                                            ฉบบัละ    5     บาท 

     2.) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม(1)  ในอัตราต่อไปนี้ 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง                                           ฉบบัละ    200   บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง                                          ฉบบัละ    100   บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน                                            ฉบบัละ    50     บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย                                        ฉบบัละ   50      บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้                                     ฉบบัละ   200    บาท 
6. ใบรับรอง                                                      ฉบบัละ  100     บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง                   ฉบับละ    10     บาท 

 
 

  

      17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลขวาวใหญ่  หมู่ 1  ต.ขวาวใหญ่ อ.ศีขรภูมิ                        

จ.สุรินทร์ โทร. 0-4455-8683 

 2)  ช่องทำงกำรร้องเรียน จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมำยเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัด ทุกจังหวัด) 

 3)  ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /      
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 



      18 .ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
          มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง ค าขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


