
 
 
 

 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลขวาวใหญ่ 
เรื่อง    กระบวนการปรับลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน 

---------------------------- 

                 เพ่ือให้การอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน  เป็นไปอย่าง
รวดเร็วและถูกต้อง สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริ หารกิจการบ้านเมืองที่ดี        
พ.ศ.2546  ดังนั้น องค์การบริหารส่วนต าบลขวาวใหญ่ จึงขอก าหนดกระบวนการปรับลดขั้นตอนและ
ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน  ดังนี้ 
 

 
ที ่

 
กระบวนการบริการ 

ระยะเวลาเดิมที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น

ให้บริการ 

 
ระยะเวลาที่ปรับลด 

1 การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 10  นาที / ราย 5  นาที / ราย 

2 การรับช าระภาษีป้าย 10  นาที / ราย 5  นาที / ราย 

3 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ 

15  นาที / ราย 7  นาที / ราย 

4 การจดทะเบียนพาณิชย์ 15  นาที / ราย 7  นาที / ราย 

5 อากรฆ่าสัตว์ 5  นาที / ราย 3  นาที / ราย 

6 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ 

10  นาที / ราย 5  นาที / ราย 

7 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ความพิการ 

10  นาที / ราย 5  นาที / ราย 

8 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 10  นาที / ราย 5  นาที / ราย 

9 การขอขึ้นทะเบียนเงินอุดหนุนเพื่อการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

30  นาที / ราย 15  นาที / ราย 

10 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 30  นาที / ราย 15  นาที / ราย 

11 การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง 
รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

30  นาที / ราย 15  นาที / ราย 

12 หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 30  นาที / ราย 15  นาที / ราย 

13 หนังสือรับรองผลงาน 30  นาที / ราย 15  นาที / ราย 
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ที ่

 
กระบวนการบริการ 

ระยะเวลาเดิมที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น

ให้บริการ 

 
ระยะเวลาที่ปรับลด 

14 ประมาณการโครงการก่อสร้าง 15 วัน / ราย 7  วัน / ราย 

15 ช่วยเหลือสาธารณภัย 1  ชั่วโมง ในทันที 

16 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ - ให้แจ้งตอบรับการ
ด าเนินการให้ผู้ร้องเรียน
ทราบภายใน  15  วัน 

17 การให้บริการด้านข้อมูลข่าวสาร    โดย
มีการให้บริการอินเตอร์เน็ตไร้สาย (wifi) 

5 นาที นับจากผู้มีอ านาจ
อนุมัติ 
 

- 

18 การให้บริการด้านวัสดุอุปกรณ์ ภายใน  1  ชัว่โมง 
 

- 

19 การสนับสนุนน้ าในการอุปโภค-บริโภค ภายใน  7  วัน 
 

- 

 
   

                   จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

                      ประกาศ  ณ  วันที่ 6  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕66 
                               

(ลงชื่อ)        
                        (นายมงคล   พวงเพชร) 

                          นายกองค์การบริหารส่วนต าบลขวาวใหญ่ 
 
 
 
 
 
 
 
 


